
        Circolare n. 12 / 2024 

                      
   Direzione Generale 

Ai Direttori/Dirigenti/Responsabili 

delle Unità Organiche e Strutture del 

CNR  

               Al Personale CNR   

 

 

Oggetto: Aggiornamento del manuale operativo su "Le spese di trasferta". 

   

Con delibera del Consiglio di Amministrazione n. n. 30 del 20 febbraio 2024 è stato adottato 

l’Aggiornamento del Manuale Operativo “Le spese di trasferta” del CNR. 

Si riassumono di seguito le aree tematiche di novazione 

− soggetti destinatari; 

− personale al seguito; 

− utilizzo del mezzo proprio; 

− utilizzo del mezzo di servizio e spese di parcheggio correlate; 

− spese di vitto e cena sociale;  

− abrogazione del paragrafo relativo alla Diaria per le missioni all'estero indispensabili ad 

assicurare la partecipazione a riunioni nell'ambito dei processi decisionali dell'Unione 

europea e degli organismi internazionali (L. 217/2011 art. 4); 

− rimborso delle spese sostenute in caso di annullamento della missione e/o modifica delle 

date/orario di viaggio 

 

Si precisa per ogni dubbio o informazioni in merito alla procedura di missione è operativa in 

sigla la funzione help desk.  

Con la presente circolare, si trasmette il nuovo Manuale Operativo “Le spese di trasferta” del 

CNR secondo quanto previsto dalla delibera sopra citata e la cui operatività è da considerarsi a 

partire dal 15 marzo c.a..  

I Dirigenti ed i Direttori in indirizzo sono invitati a dare la massima diffusione della presente 

Circolare e del Manuale ad essa allegata, sia al personale dipendente che ai restanti soggetti che 

effettuano trasferte a carico del CNR. 

       Il Direttore Generale 

 

 

 

Allegato A: Delibera 30/2024 - Aggiornamento del Manuale Operativo “Le spese di trasferta” del CNR 

Allegato 1:  Tabella classificazione per aree paesi esteri 
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