
Curriculum Vitae 

 

Informazioni Personali 

Umberto Malvaldi, nato a Pisa il 28/06/1978 e residente a Pisa in via San Lorenzo n. 60 

Occupazione attuale 

Collaboratore   Tecnico   E.R.   -    VI   livello   presso   Istituto   di   Informatica   e  Telematica   di   Pisa Matricola 

CNR n. 14287 

Esperienza professionale 

Acquisti di beni e servizi: 

Referente per la gestione e l'espletamento delle procedure di acquisto di forniture e servizi, sotto soglia 

comunitaria, del Registro.it, con particolare riferimento agli apparati hardware, software e relativi contratti di 

manutenzione. 

Punto istruttore su Mepa, per tutte le attività relative all’acquisizione dei servizi tecnici (hardware, software, 

materiale informatico, manutenzioni, servizi informatici, ecc.) del Registro.it. 

Tale attività si articola nelle seguenti fasi: 

• predisposizione della modulistica necessaria all’espletamento della procedura di acquisto (ad es. 

richiesta di acquisizione del bene/servizio, decisione a contrattare, decreto di aggiudicazione, ecc.); 

• l’istruttoria tecnica, l’indagine di mercato e l’istruttoria delle pratiche amministrative necessarie 

all’esperimento delle gare d’appalto; 

• il supporto al RUP nell’acquisizione dei CIG e nella loro gestione: perfezionamento e compilazione delle 

schede di aggiudicazione; 

• la gestione delle gare d’appalto sul portale CONSIP/MEPA ( RDO e ODA ) ed eventuali acquisti fuori 

MEPA; 

• la verifica dei requisiti delle ditte partecipanti alle gare d’appalto tramite portale AVCPASS o tramite 

sistema tradizionale; 

• supporto allo svolgimento degli adempimenti agli obblighi di trasparenza, sia durante lo svolgimento 

delle gare (ad es. pubblicazione avvisi di manifestazione di interesse, pubblicazione elenchi ammessi ed 

esclusi, nomine commissioni e relativi curriculum, ecc.), che relativamente agli avvisi di post 

informazione; 

• la gestione inventariale delle apparecchiature del Registro.it; 

• la gestione delle garanzie e del relativo scadenzario; 

• la gestione delle manutenzioni delle attrezzature informatiche. 

Supporto alla gestione e l'espletamento delle procedure di acquisto per i prodotti hardware e software 

dell'Istituto. 

Collaudi Hardware e Software e Accounting reti wi-fi: 

  Supporto alle attività di collaudo delle nuove apparecchiature hw e dei prodotti sw acquistati. 

  Eventuale preinstallazione di software e hardware aggiuntivo sulle attrezzature acquistate. 

  Supporto alla gestione inventariale delle apparecchiature d’Istituto e del Registro.it. 



Gestione Aule Informatiche IIT:  

Supporto alle attività di allestimento delle aule per corsi, master, audio e videoconferenze. 

Collaborazione alla manutenzione e assistenza tecnica degli apparati hardware presenti nelle aule, con 

installazione, aggiornamento, configurazione di software di utilità generale o specifico quando richiesto. 

 

Pisa, 18/7/2019          In Fede 

               Umberto Malvaldi 

                                                                                                                                                 


