
II sottoscritto 

qualifica 

operante nell' 

Consiglio Nazionale delle Ricerche 
lstituto di Informatica e Telematica 

Richiesta di acquisizione servizio 

AI direttore dell'lstituto di Informatica e Telematica 

I Cesario Carlo Alfiero Carbone 

I CTER matricola CNR no l ._ _11_6_1_2 ___ _____. 

I Ufficio Tecnico e Servizi Ausiliari 

nell'amb~odelleattiv~~ ~~ _ls_ti_tu_z_io_n_a_li _____________ _________ ~ 

VISTI i regolamenti del CNR attualmente vigenti e in base aile relative norme di Iegge; 

VISTA Ia formulazione del Piano di Gestione 2019 in cui e stato descritto il progetto le entrate e i relativi costi; 

VISTA Ia necessita procedere all'acquisto del seguente servizio, 

DICHIARA 

• di dover procedere all 'acquisizione dei seguenti servizi : 

oggetto 

caratteristiche tecniche del 
servizio 

destinatario/ufficio; 

"Ritiro corrispondenza e pacchi a domicilio" - "Recapito 
corrispondenza in campo nazionale e internazionale" -
"Recapito pacchi sotto i 20 kg in Italia" 

Ritiro corrispondenza e pacchi presso Ia stanza 7 Ufficio Tecnico e 
relativo recapito al destinatario 

l lstituto 

ISTITUTO DIINFORMATICA E TELEMATICA- Via Giuseppe Moruzzi, 1-56124 PISA 
tel.: +39 050 315 2112 - fax: +39 050 315 2593 - email: segreteria@iit.cnr.it - http://www.iit.cnr.it 



motivazioni dell'acquisto 

i1T 

Recapito corrispondenza in campo nazionale e intemazionale e 
pacchi sotto i 20 kg in Italia 
A seguito di una valutazione effettuata dall 'Ufficio Tecnico sulle 
attivita istituzionali pregresse legate al recapito di 
corrispondenza e pacchi; 
in riferimento alia programmazione richiesta ed elaborata dai 
responsabili delle diverse unita dello liT circa il nuovo 
fabbisogno del servizio postale e le tipologie di spedizioni; 
considerato che il servizio di recapito della corrispondenza 
all' estero e oggetto anche di un altro contratto stipulato con il 
carriere espresso Socisec s.r.l. ed utilizzato dall ' Istituto 
esclusivamente per esigenze legate aile attivita di Registro.it; 
per quanto esposto l'Ufficio Tecnico ritiene opportuno per 
l' Istituto stipulare un contratto per un periodo di 48 mesi per il 
servizio di "Recapito corrispondenza in campo nazionale e 
intemazionale e pacchi sotto i 20 kg in Italia" altemativo a quello 
offerto dal carriere espresso Socisec s.r.l. 

Ritiro corrispondenza e pacchi a domicilio denominato Pick Up. 
Definita da parte dell 'Ufficio Tecnico la necessita di acquisire il 
servizio di recapito corrispondenza e pacchi per quanto sopra 
esposto, fatte le opportune valutazione circa: 
la mancanza di un mezzo sempre disponibile per recarsi al centro 
raccolta dell ' Operatore Economico per consegnare la 
corrispondenza/pacchi in uscita; 
il costo dipendente ora/lavoro per il tempo necessaria a portare la 
corrispondenza e pacchi presso il centro di raccolta 
dell ' Operatore Economico nei soli giomi di disponibilita del 
mezzo di Istituto; 
1' impedimenta a garantire in maniera co stante il servizio, 
esclusivo del personale dell 'Ufficio Tecnico, a causa dei 
molteplici e imprevedibili impegni degli stessi; 
verificate le normative vigenti in materia di appalti pubblici; 
verificata la presenza del servizio sulla centrale acquisti Consip; 
considerato 1' aspetto economico, 
l'Ufficio Tecnico ritiene; inoltre, opportuno per l' Istituto 
stipulare un contratto anche per il servizio di "Ritiro 
corrispondenza e pacchi a domicilio" sempre per un periodo di 
48 mesi. 
L'Ufficio Tecnico a seguito altre ulteriori verifiche e 
considerazioni comparative, ovvero: 

1) che su Consip/Mepa, il capitolato tecnico, allegata al 
bando "Servizi Postali" prevede: 

a. un preavvtso di almeno 2 g1omi per 
1' espletamento del servizio di ritiro 
corrispondenza e pacchi a domicilio, 

b. che il recapito corrispondenza in campo nazionale 
e intemazionale e pacchi sotto i 20 kg in Italia, 
puo essere svolto entro 8 giomi dalla consegna 
della spedizione; 

2) che le spedizioni della corrispondenza, in molti casi non 



tempi di svolgimento servizio di 
ritiro 

tempi di svolgimento servizio di 
recap ito 

liT 

possono essere prevedibili e programmate; 
3) che le prassi organizzative e funzionali hanno 

determinato la consegna della corrispondenza in uscita 
presso l'Ufficio Tecnico entro le ore 09,00; 

4) che la corrispondenza consegnata all 'Ufficio Tecnico 
deve essere inviata lo stesso giomo della consegna; 

5) tenuto conto che Poste Italiane e l'operatore del settore 
piu utilizzato per le comunicazioni indirizzate all ' Istituto 
e pertanto quotidianamente presente in sede; 

6) verificato che 1' operatore Poste Italiane puc garantire 
senza alcun preavviso il rispetto delle esigenze indicate ai 
punti 3) e 4) contestualmente al servizio di consegna a 
domicilio; 

7) considerata la distribuzione degli uffici di Poste Italiane 
sui territorio nazionale e gli orari di sportello, prefestivi 
compresi. 

8) considerato che quanto al pun to 7, consente il ritiro, in 
modo piu agevole da parte del destinatario, di una 
eventuale corrispondenza in giacenza e questo a favore 
delle nostre attivita istituzionali, 

ritiene vantaggioso per 1 ' Istituto stipulare un contratto per 
1' acquisizione dei 2 servizi sopra descritti con Poste Italiane per 
un importo complessivo di Euro 39.900 e per un periodo di 48 
mesi. In applicazione aile normative vigenti i servizi verranno 
acquistati su Mepa attraverso richiesta di offerta in modalita 
trattativa diretta rivolta ad un solo fomitore. 
Tutto cio premesso e considerato dichiaro inoltre quanto segue: 

Dl AVERE VERIFICATO l'inesistenza di apposita 
convenzione Consip e l'esistenza in MePA del 
Metaprodotto e di procedere mediante Trattativa Diretta 
con Ia societa Poste Ita Iiane Spa, P.lva 01114601 006; 

CHE il valore presunto dell'appalto e quantificato in € 
39.900 per un periodo di 48 mesi; 

CHE gli oneri per Ia prevenzione di rischi da interferenza 
sono pari a € 0,00 (oltre IVA), non soggetti a ribasso; 
CHE il contratto conseguente al presente provvedimento 
non sara soggetto al termine dilatorio, ai sensi dall'articolo 
32, comma 10, lett. b) del D.Lgs. 50/2016; 

Quotidianamente/al bisogno senza preavviso per la presenza 
giomaliera in sede dell ' 0 eratore Economico 

Da 1 a 4 giorni per il recapito corrispondenza/pacchi nelle zone 
di nostro interesse 



• di avere effettuato una preliminare e a·pprofondita indagine di mercato e di volere imputare Ia 
spesa come segue: 

CDR I 044.000.007 
~------------------------------------------------------~ 

Progetto I Registrazione e gestione nomi a dominic . 

GAE I P0000004 
~------------------------------------------------------~ 

Anno ~~ 2_0_1_9----------------------------------------------------~ 
Piano dei conti 13097 (Spese postali e telegrafiche). CPV Cia sse 64110000-0, CPV Categoria 

64112000-4-64121100-1 

lmponibile I 39.9oo IVA I m porto 1.__4_8_. 6_7_8 ____ _____. 

II Responsabile L' Amministrazione 

liT 
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