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DISCIPLINARE DI GARA 
 

Gara a procedura aperta, suddivisa in quattro lotti, per l’appalto di fornitura 
in acquisto di Strumentazione Scientifica per il progetto CIRO - CUP 
B61G17000190007 - SURF 17063BP000000002 da svolgersi su piattaforma 
ASP. 
 
 

PREMESSE 

Con determina a contrarre prot. 0000487 del 04/02/2021 questa Amministrazione ha 
deliberato di affidare la fornitura di: 

− LOTTO 1: “SISTEMA PER ATTACCHI AD ALTO RAPPORTO DI ASPETTO 
IN PLASMA REATTIVO FUNZIONANTE CON GAS A BASE FLUORO”  
CUI: 80054330586201900694 – CIG: 8672449B4E 

− LOTTO 2: “MICROSCOPIO CORRELATIVO RAMAN/AFM/SNOM”  
CUI: 80054330586201900091 – CIG: 867246260A 

− LOTTO 3: “MICROSCOPIO CONFOCALE RAMAN CON ECCITAZIONE A 
785NM, 532 NM E 633NM, DOTATO DI IMAGING RAMAN AD ELEVATA 
RISOLUZIONE” 
CUI: 80054330586201900098 – CIG: 867248268B 

− LOTTO 4: “MICROSCOPIO A SUPER RISOLUZIONE  
CUI: 80054330586201900089 – CIG: 8672500566 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. – Codice dei 
contratti pubblici (in seguito: Codice). 

 

Il bando di gara è stato: 

− Trasmesso alla Gazzetta Ufficiale della Comunità europea; 
− Pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana ai sensi dell’art. 2, 

comma 6, del d.m.2 dicembre 2016 (G.U. 25.1.2017, n. 20); 
− Pubblicato sul profilo del committente http://www.urp.cnr.it 

http://www.urp.cnr.it/
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Il presente affidamento è stato inserito nel programma biennale degli acquisti di beni e 
servizi di cui all’art. 21 del Codice. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Dr. Alessandro 
Soluri CNR – Istituto di Biochimica e Biologia Cellulare – tel. +39 081/6132.273 – pec: 
protocollo.ibbc@pec.cnr.it 

 
IL SISTEMA 

La presente procedura si svolgerà, ove non diversamente espressamente previsto, attraverso 
l’utilizzazione di un Sistema telematico (di seguito per brevità anche solo “Sistema”), 
conforme all’art. 40 e alle prescrizioni di cui all’art. 58 del Codice e nel rispetto delle 
disposizioni di cui al D. Lgs. n. 82/2005, dettagliatamente descritto nel seguito, mediante il 
quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, presentazione delle offerte, 
analisi delle offerte stesse e aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di 
informazioni, tutto come meglio specificato nel presente Disciplinare di gara. 

Il Consiglio Nazionale delle Ricerche (di seguito, per brevità, l’Amministrazione) si avvarrà 
di tale Sistema in modalità ASP (Application Service Provider). 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile:  

a. la previa registrazione al Sistema, con le modalità e in conformità alle indicazioni 
che saranno rese successivamente; 

b. il possesso e l’utilizzo della firma digitale di cui all’art. 1, co. 1, lett. s) del D. Lgs.n. 
82/2005; 

c. la seguente dotazione tecnica minima: un personal computer collegato ad internet e 
dotato di un browser Microsoft Internet Explorer 7.0 o superiore, oppure Mozilla 
Firefox 3+ o superiore; Safari 3.1+ o superiore, Opera 10+ o superiore, Google 
Chrome 2+ o superiore; un programma software per la conversione in formato pdf 
dei file che compongono l’offerta. 
Il Sistema è costituito da una piattaforma telematica di negoziazione nella 
disponibilità di Consip S.p.A., conforme alle regole stabilite dal D. Lgs. n. 82/2005 
e dalle pertinenti norme del Codice. 

Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Consip S.p.a. ed il Gestore del Sistema non 
potranno essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, 
diretto o indiretto, che dovessero subire gli operatori economici registrati, i 
concorrenti, l’Amministrazione, o, comunque, ogni altro utente (utilizzatore) del 
Sistema, e i terzi a causa o comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo, il 
mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema. 

Si precisa, altresì, che ciascun operatore economico, per la presentazione 
dell’offerta, ha a disposizione una capacità pari alla dimensione massima di 13 MB 
per singolo file, oltre la quale non ne è garantita la tempestiva ricezione. Nel caso 
fosse necessario l’invio di file di dimensioni maggiori si suggerisce il 
frazionamento degli stessi in più file. Per quanto concerne, invece, l’area 
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comunicazioni del Sistema, ciascun operatore ha a disposizione una capacità pari 
alla dimensione massima di 6 MB per comunicazione. 

Nel caso fosse necessario inviare comunicazioni con allegati file di dimensioni 
superiori si suggerisce l’invio di più comunicazioni. 

È in ogni caso responsabilità dei concorrenti far pervenire all’Amministrazione 
tempestivamente tutti i documenti e le informazioni richieste per la partecipazione 
alla gara, pena l’esclusione dalla procedura. 

Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema: 

d. è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di 
attestazione e tracciabilità di ogni attività e/o azione compiuta a Sistema; 

e. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema. 
 

Il tempo del Sistema è il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso 
il Sistema medesimo e lo stesso è costantemente indicato a margine di ogni schermata del 
Sistema. In particolare, il tempo del Sistema è sincronizzato sull’ora italiana riferita alla 
scala di tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591. L'accuratezza della 
misura del tempo è garantita dall'uso, su tutti i server, del protocollo NTP che tipicamente 
garantisce una precisione nella sincronizzazione dell'ordine di 1/2 millisecondi. Le 
scadenze temporali vengono sempre impostate a livello di secondi anche se a livello 
applicativo il controllo viene effettuato dal sistema con una sensibilità di un microsecondo 
(10-6 secondi). Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e 
alle relative operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura, 
sono conservate nel Sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. 
Tali registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo 
ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi della Legge 
n. 241/1990. 
Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformità 
alle disposizioni tecniche e normative emanate ai sensi degli articoli 43 e 44 del D. Lgs. n. 
82/2005. 
Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema esonerano la Consip S.p.A., il Gestore del 
Sistema e l’Amministrazione da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia 
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, 
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile la 
Consip S.p.A. e/o il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente agli utenti del 
Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni 
caso, prendono atto ed accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per la presente procedura 
potrà essere sospeso o limitato per l’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne 
o migliorarne il funzionamento o la sicurezza. 
Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della 
procedura di Registrazione e/o presentazione dell’offerta, si consiglia di contattare il Call 
Center dedicato presso i recapiti indicati nel sito www.acquistinretepa.it, di lasciare i dati 

http://www.acquistinretepa.it,/
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identificativi dell’impresa e di specificare le problematiche riscontrate, fermo restando il 
rispetto di tutti i termini perentori previsti nella documentazione di gara. 

 
GESTORE DEL SISTEMA 

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante ed Amministrazione 
aggiudicatrice è il Consiglio Nazionale delle Ricerche – Istituto Biochimica e Biologia 
Cellulare, la stessa si avvale, per il tramite di Consip, del supporto tecnico del Gestore del 
Sistema (ovvero il soggetto indicato sul sito www.acquistinretepa.it risultato aggiudicatario 
della procedura ad evidenza pubblica all’uopo esperita) incaricato anche dei servizi di 
conduzione tecnica delle applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del 
Sistema, assumendone ogni responsabilità al riguardo. Il Gestore del Sistema ha l’onere di 
controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali 
anomalie del medesimo. 
Il Gestore del Sistema è, in particolare, Responsabile della sicurezza logica e applicativa 
del Sistema stesso e riveste il ruolo di Amministratore di Sistema ai sensi della disciplina 
che regola la materia. Lo stesso è altresì responsabile dell’adozione di tutte le misure 
stabilite dal D. Lgs. n. 196/2003 in materia di protezione dei dati personali. 
L’offerta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente attraverso il 
Sistema, e quindi per via telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti 
con firma digitale, ove espressamente previsto. 

 
REGISTRAZIONE 

Per poter presentare offerta tramite il Sistema è necessario procedere alla Registrazione 
presso il Sistema. La Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da 
un operatore economico singolo, a prescindere dalla volontà di partecipare alla procedura 
in forma associata: tale intenzione potrà essere concretizzata nella fase di presentazione 
dell’offerta e non in quella della semplice registrazione. 
La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato dei 
necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico 
medesimo. All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciata 
una userid e una password (d’ora innanzi anche “account”). L’account è strettamente 
personale e riservato ed è utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma 
elettronica ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il 
titolare dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, 
in modo da non arrecare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi, 
in conformità a quanto previsto dall’art. 13 delle Regole del sistema e-Procurement. 
L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi 
telematiche della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con 
la presentazione dell’offerta, dà per rato e valido e riconosce senza contestazione alcuna 
quanto posto in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile all’operatore 
economico medesimo; ogni azione inerente all’account all’interno del Sistema si intenderà, 

http://www.acquistinretepa.it/
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pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico 
registrato. 
L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano 
l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze 
contenute nel presente Disciplinare di gara, nei relativi allegati (tra cui in particolare le 
Regole del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione, e le istruzioni 
presenti nel sito), e le istruzioni presenti nel sito, nonché di quanto portato a conoscenza 
degli utenti tramite la pubblicazione nel sito www.acquistinretepa.it o le comunicazioni 
attraverso il  Sistema. 
In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione 
dell’operatore economico, l’operatore economico medesimo non potrà partecipare alla 
presente procedura. 

 

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
 

DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 

− Disciplinare di gara; 
− Capitolato tecnico; 
− Domanda di partecipazione 
− Modello f23 pagamento bollo  
− Dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 (Mod. 1) 
− Schema di contratto 
− Autodichiarazione Antimafia 
− Patto di integrità come da circolare CNR num. 19/2018 Protocollo Numero: 

0056483/2018 del 29/08/2018 in attuazione della disposizione di cui all'art. 1, comma 
17, della L. n. 190/2012 

− DGUE e relative istruzioni per la compilazione 
 

CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di 
quesiti scritti da inoltrare almeno 7 giorni prima giorni prima della scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte in via telematica attraverso la sezione del Sistema 
riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione al Sistema stesso. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo 
utile verranno fornite in formato elettronico, firmato digitalmente almeno tre giorni prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione in forma anonima sul sito del CNR nella sezione Gare e Appalti. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

http://www.acquistinretepa.it/
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COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 
offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 
l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, 
comma 5, del Codice. 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni 
tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente 
effettuate qualora rese all’indirizzo PEC all’indirizzo protocollo.ibbc@pec.cnr.it 
(all’attenzione del Responsabile Unico del Procedimento Dr. Alessandro Soluri) e in copia 
all’indirizzo  alessandro.soluri@cnr.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella 
documentazione di gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei 
nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate al 
CNR; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 
recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 
mandatario si intende validamente resa     a tutti gli operatori economici raggruppati, 
aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione 
recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente 
resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 
a tutti i subappaltatori indicati. 

  

mailto:protocollo.ibbc@pec.cnr.it
mailto:alessandro.soluri@cnr.it
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OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

TABELLA – OGGETTO DELL’APPALTO 
L’importo dell’appalto è quindi composto come segue: 
LOTTO 1 per “sistema per attacchi ad alto rapporto di aspetto in plasma 
reattivo funzionante con gas a base fluoro”; 

€ 250.000,00  

LOTTO 2 oltre iva per “microscopio correlativo raman/afm/snom” € 315.000,00 

LOTTO 3 per “microscopio confocale raman con eccitazione a 785nm, 532 nm 
e 633nm, dotato di imaging raman ad elevata risoluzione” 

€ 260.000,00  

LOTTO 4 per microscopio a super risoluzione  € 491.803,28 

IMPORTO TOTALE dell’appalto è al netto di iva e/o di altre imposte e 
contributi  

€ 1.316.803,28 

 

 CONSEGNA, OPZIONI E RINNOVI 

CONSEGNA 
 Tempi di consegna in giorni Periodo di Garanzia dal collaudo positivo 

LOTTO 1:  120 24 mesi 

LOTTO 2:  90 36 mesi 

LOTTO 3:  90 36 mesi 

LOTTO 4:  120 36 mesi 

 
SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla 
presente gara purché presentino i requisiti riportati all’art. 45 comma 1 del codice, ed in 
possesso dei requisiti prescritti dal disciplinare di gara 

Ai sensi dell’art. 48 comma 7, primo periodo, del Codice, agli operatori economici 
concorrenti è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio 
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di imprese di rete); 

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, del Codice, ai consorziati indicati per 
l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) è vietato partecipare in 
qualsiasi altra forma alla medesima gara. 
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Ai consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) del Codice è vietato incaricare, in fase di 
esecuzione, un’impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, salvo che per 
le ragioni indicate all’art. 48, comma 7-bis del Codice, e sempre che la modifica soggettiva 
non sia finalizzata ad eludere, in tale sede, la mancanza di un requisito di partecipazione 
alla gara in capo all’impresa consorziata 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) 
del Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in 
quanto compatibile. In particolare: 

Nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 
relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per 
la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
Nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti 
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 
comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 
ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
Nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 
sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare 
individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma 
comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione 
dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 
assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-
associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di 
un’aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; 
se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è 
sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle 
imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del 
Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
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Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta 
la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate 
ad una procedura concorsuale. 

 
REQUISITI GENERALI 

Tutti i requisiti devono essere posseduti dagli operatori economici partecipanti alla data di 
scadenza della presentazione delle offerte. 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 
cui all’art. 80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black 
list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, 
essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 
2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi 
dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010. 

 
REQUISITI PER L’AMMISSIONE 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti o adempiere a 
quanto previsto nei commi seguenti: 

 

REQUISITI DI IDONEITÀ ART. 83 COMMA 1 LETT A) 
a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 
della presente procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 
all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti 
nello Stato nel quale è stabilito. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 
all’art. 83, co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti 
nello Stato nel quale è stabilito. 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in 
possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore 
economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati 
richiesti. Per la comprova dell’iscrizione in registri e albi per i quali non esista un 
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collegamento diretto con il sistema AVCpass, il concorrente inserisce la relativa 
documentazione nel sistema AVCpass. 

 

INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI 
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, il concorrente singolo o in raggruppamento di cui 
all'articolo 45 del Codice può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, 
finanziario, tecnico e professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c) del 
Codice, avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento. 
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Non è consentito, a pena di 
esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che 
partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. Ferma 
restando l’esclusione del concorrente in caso di dichiarazioni mendaci prevista dall’art. 89 
comma 1 del Codice, ai sensi dell’art. 89 comma 3 del Codice la stazione appaltante 
verifica, conformemente agli articoli 85, 86 e 88 del Codice se i soggetti della cui capacità 
l'operatore economico intende avvalersi, soddisfano i pertinenti criteri di selezione o se 
sussistono motivi di esclusione ai sensi dell'articolo 80 del Codice. Essa impone 
all'operatore economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di 
selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione. L'ausiliario non può 
avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Alla partecipazione di soggetti di tipo aggregativo, si applicano le disposizioni di cui agli 
art. 47 e 48 D.Lgs. n. 50/2016. 

I Requisiti di capacità tecnica e professionale dovranno essere posseduti dal 
raggruppamento o dal consorzio nel suo complesso. 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i 
requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE 
si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto 
compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività 
esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia 
una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di 
imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime 
modalità indicate per i raggruppamenti. Considerato che la Stazione Appaltante non è in 
grado di distinguere le attività principali da quelle secondarie, si autorizzano 
esclusivamente la forma orizzontale. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura, deve essere posseduto da: 
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a) Ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b) Ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato globale nel triennio, deve essere posseduto in misura 
maggioritaria dall’impresa mandataria nella misura del 70%. 
 

AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 
45 del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 
tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei 
requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi]. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di 
nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione 
dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che 
l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia 
l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione 
della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, 
comma 12 del Codice. 
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria 
sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di 
selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al 
concorrente di sostituire l’ausiliaria. 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione 
comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 
2.3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 
l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, 
deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento 
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di 
avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di 
proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della 
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dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi 
siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa 
ausiliaria non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
Secondo le modalità e condizioni di cui all’articolo 89 del D. Lgs. n. 50/2016, il concorrente 
- singolo o consorziato o raggruppato - può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei 
requisiti tecnici professionali, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto (anche 
partecipante allo stesso raggruppamento o al consorzio) dichiarandolo espressamente nel 
DGUE. 
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte 
con la stipula del contratto. 
A tale fine, si ricorda che l’appalto è in ogni caso eseguito dall’impresa ausiliaria e l'impresa 
ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all’avvalimento: 
− Non è ammesso che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, 

pena l’esclusione di tutti i concorrenti che si siano avvalsi della medesima impresa. 

− Non è ammessa la partecipazione contemporanea alla gara dell’impresa ausiliaria e di 
quella che si avvale dei requisiti di quest’ultima, pena l’esclusione di entrambe le 
imprese. 

− È ammesso che il concorrente possa avvalersi di più imprese ausiliarie per il medesimo 
requisito. L'ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

− È sempre ammesso l’avvalimento all’interno di un RTI o Consorzio ordinario tra 
mandante e mandataria o tra consorziate. 

Il concorrente deve, a pena di esclusione dalla procedura, inviare e fare pervenire attraverso 
l’apposita sezione del Sistema denominata “Eventuale documentazione relativa 
all’avvalimento” nell’ambito della Documentazione amministrativa i seguenti documenti: 
a) Dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante avente i poteri 

necessari per impegnare l’impresa ausiliaria attestante. 

b) L’obbligo incondizionato e irrevocabile, verso il concorrente e verso la Committente, 
di messa a disposizione per tutta la durata del Contratto di appalto delle risorse 
necessarie di cui è carente il concorrente. 

c) La non partecipazione alla gara in proprio o associata o consorziata. 

d) Documento di gara Unico Europeo, di cui al precedente paragrafo (da produrre 
nell’apposita sezione). 

e) Originale (firmato digitalmente dal concorrente e dall’ausiliaria) o copia autentica 
notarile del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del 
concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse e/o i mezzi prestati 
necessari per tutta la durata del contratto. Il predetto contratto dovrà essere determinato 
nell’oggetto, nella durata, e dovrà contenere ogni altro elemento utile ai fini 
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dell’avvalimento. Pertanto il contratto di avvalimento dovrà riportare, in modo 
compiuto, specifico, esplicito ed esauriente la durata del contratto, l’oggetto 
dell’avvalimento, il tutto con dettagliata indicazione delle risorse e/o dei mezzi prestati 
in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento. La Committente eseguirà in corso 
d'esecuzione del contratto di appalto le verifiche sostanziali circa l'effettivo possesso 
dei requisiti e delle  risorse  oggetto dell'avvalimento da  parte  dell'impresa  ausiliaria 
e  l'effettivo impiego  delle  risorse medesime nell'esecuzione dell'appalto ed in 
particolare che le prestazioni oggetto di appalto sono svolte direttamente dalle risorse 
umane e strumentali dell'impresa ausiliaria, che il titolare del contratto utilizza in 
adempimento degli obblighi derivanti dal contratto di avvalimento. 

Consip verificherà se l’ausiliaria soddisfa i criteri di selezione o se sussistono motivi di 
esclusione ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 ed imporrà all'operatore economico di 
sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali 
sussistono motivi obbligatori di esclusione, entro un termine perentorio che non sarà inferiore 
a 20 giorni, pena l’esclusione dalla gara. 

 
SUBAPPALTO. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende 
subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 40% dell’importo complessivo del 
contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali 
indicazioni il subappalto è vietato. 
I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in 
gara mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. Il 
mancato possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti 
nel comma 4 del medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna 
comporta l’esclusione del concorrente dalla gara. 

 

PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 
I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla 
legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 200,00 
secondo le modalità di cui alla deliberazione dell’A.N.AC. n. 1377 del 21 dicembre 2016 
ovvero successiva delibera pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede 
di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 

Numero lotto CIG Importo contributo ANAC 

1 8672449B4E 200,00 Euro 

2 867246260A 200,00 Euro 

3 867248268B 200,00 Euro 

4 8672500566 200,00 Euro 
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In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento 
mediante consultazione del sistema AVCpass. 
Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della 
ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il 
pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione 
dell’offerta. 
In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude 
il concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 

Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere 
inviati all’Amministrazione, ove non diversamente previsto, esclusivamente per via 
telematica attraverso il Sistema, in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a 
pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs.n. 82/2005. 
L’OFFERTA dovrà essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione 
attraverso il Sistema, entro e non oltre il termine perentorio di 40 giorni dalla data di 
pubblicazione sulla piattaforma ASP, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la 
sua irregolarità. 
L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema. 
Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del 
Sistema tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, l’Amministrazione adotta i 
necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei 
principi di cui all’art. 30 del d. lgs. n. 50/2016, anche disponendo la sospensione del termine 
per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 
funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità 
del mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino 
alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’ 
consentito agli operatori economici che hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed 
eventualmente sostituirla. 
La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito 
avviso presso tutti gli indirizzi Internet disponibili di cui al punto 1 del Bando di gara 
“OFFERTA” è composta da: 
A. Documentazione amministrativa; 

B. Offerta tecnica; 

C. Offerta economica; 

D. Documenti a comprova dei requisiti richiesti 
Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni 
ivi previste sulla base delle regole indicate nella seguente tabella: 

 
 



       

via P. Castellino, 111 - 80131 Naples – Italy Tel. +39.081.6132.273 – Telefax + 39.081.6132.277 
via E. Ramarini, 32 – 00015 Monterotondo Scalo (Rome) – Italy Tel. +39 06.900.91.208 – Telefax +39.06.900.91.260 

 

 
DOCUMENTO SEZIONE 
Domanda di partecipazione Domanda di partecipazione alla gara 
DGUE concorrente DGUE - Documento di gara unico europeo 

dell'impresa concorrente 
DGUE del subappaltatore Eventuale DGUE - Documento di gara unico 

europeo 
delle imprese subappaltatrici 

DGUE dell’ausiliaria Eventuale DGUE - Documento di gara unico 
europeo 
delle imprese ausiliarie 

Dichiarazione integrativa dell’ausiliaria- – 
contratto di avvalimento – Dichiarazione 
integrativa del subappaltatore 

Eventuale documentazione relativa 
all'avvalimento 

Atto costitutivo di RTI o Consorzio ordinario Eventuali atti relativi a R.T.I. o Consorzi 

Procure Eventuali procure 
F23 attestante il pagamento del bollo Comprova imposta di bollo 
Documento attestante il pagamento del 
contributo CIG 

Documento attestante l’avvenuto pagamento 
del contributo all’ANAC 

PASSOE Documento di cui all’art. 3 comma 2 della 
Delibera ANAC n. 157/2016 

PASSOE (eventuale-impresa ausiliaria) Documento di cui all’art. 3 comma 2 della 
Delibera ANAC n. 157/2016 

PASSOE (eventuale-impresa avvalente) Documento di cui all’art. 3 comma 2 della 
Delibera ANAC n. 157/2016 

Requisito di capacità professionale Iscrizione Camera di Commercio 

Dichiarazione di garanzia di cui al punto 12.3 
lettera c) Dichiarazione 

Offerta tecnica Documento Sezione 
Offerta tecnica (generata dal sistema) Relazione 
tecnica 

Scheda – Componente tecnica 
Documentazione tecnica 

Offerta economica Documento Sezione 
Offerta economica (generata dal sistema) Scheda – Componente economica 

 

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la 
presentazione dell’OFFERTA dovrà avvenire attraverso l’esecuzione di passi procedurali 
che consentono di predisporre ed inviare i documenti di cui l’OFFERTA si compone: 
Documentazione amministrativa, Offerta tecnica, Offerta economica. 
La presentazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la 
procedura guidata prevista dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso 
il salvataggio dei dati e delle attività effettuate, fermo restando che l’invio dell’OFFERTA 
deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine perentorio di presentazione 
sopra stabilito. I passi devono essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema. 

http://www.acquistinretepa.it/
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Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella 
documentazione prodotta in OFFERTA. 
E’ sempre possibile modificare i passi precedentemente eseguiti: in tale caso si consiglia di 
prestare la massima attenzione alla procedura di preparazione dell’offerta guidata dal 
Sistema, in quanto le modifiche effettuate potranno avere conseguenze sui passi successivi. 
È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente il contenuto 
di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione dell’OFFERTA. 
L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione 
di “conferma ed invio” della medesima. 
Il Sistema utilizzato dall’Amministrazione adotta una modalità di esecuzione delle predette 
azioni e attività tale da consentire il rispetto della massima segretezza e riservatezza 
dell’OFFERTA e dei documenti che la compongono, e tale da garantire la provenienza, 
l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. 
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del 
procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione 
dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a 
malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e 
trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A., del Gestore del Sistema e 
dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi 
motivo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 
In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip S.p.a., il 
Gestore del Sistema e l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti 
di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. 
Consip S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso 
di malfunzionamento del Sistema. 
Si precisa inoltre che: 
− l’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per 

il concorrente; 

− Entro il termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA 
potrà ritirarla; un’OFFERTA ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 

− Il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabiliti come 
termine di presentazione delle OFFERTE, nonché OFFERTE incomplete di una o più 
parti la cui presenza è necessaria ed obbligatoria. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di 
esclusione, i documenti specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con 
firma digitale. Si raccomanda di inserire detti allegati nella sezione pertinente ed in 
particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione 
diversa da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 
Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema 
può rinominare in sola visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso 
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il Sistema; detta modifica non riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che 
restano, in ogni caso, inalterati. 
Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed 
esplicative presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione 
dell’offerta. 
Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che 
costituendi) dovrà in sede di presentazione dell’OFFERTA indicare la forma di 
partecipazione e indicare gli operatori economici riuniti o consorziati. Il Sistema genera 
automaticamente una password dedicata esclusivamente agli operatori riuniti, che servirà 
per consentire ai soggetti indicati di prendere parte (nei limiti della forma di partecipazione 
indicata) alla compilazione dell’OFFERTA. 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 
dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per 
i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione 
dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi 
compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica 
devono essere sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo 
procuratore. 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in 
copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 
445/2000. Ove non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano 
gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. 
In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in 
lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti 
nella Documentazione amministrativa, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 220 giorni 
dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano 
ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, 
comma 4 del Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e 
di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di 
gara fino alla medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia 
del concorrente alla partecipazione alla gara. 
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SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove 
consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per 
la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 
seguenti regole: 
a) Il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

b) L’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o 
irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono 
sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

c) La mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di 
avvalimento, può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

d) La mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo  se  preesistenti  
e  comprovabili  con  documenti  di  data  certa,  anteriore  al  termine  di presentazione 
dell’offerta; 

e) La mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che 
hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai 
sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - 
non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 
richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un 
termine perentorio a pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione 
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto 
dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 
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DOCUMENTAZIONE BUSTA AMMINISTRATIVA 

La Busta amministrativa deve contenere, a pena di esclusione: 
a) Domanda di partecipazione; 

b) DGUE; 

c) Documentazione a corredo secondo quanto previsto dal paragrafo 18.3.2. 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione è redatta, preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato 
n. 1 e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, 
il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 
ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). Si ricorda, che per le RTI 
verranno presi in considerazione solo quelli in forma orizzontale in ragione del lavoro da 
svolgere. 
La domanda di partecipazione deve contenere comunque tutte le seguenti informazioni e 
dichiarazioni. Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa 
partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, 
il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 
ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 
45, comma 2 lett.b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre 
alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che 
lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, la domanda è 
sottoscritta dalla mandataria/capofila. 
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la 
domanda è sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio. 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 
In particolare: 

a) Se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, 
n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale 
rappresentante/procuratore del solo operatore economico che riveste la funzione di 
organo comune. 

b) Se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, 
n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale 
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rappresentante/procuratore dell’impresa che riveste le funzioni di organo comune 
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla 
gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la 
rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti 
di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa 
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di 
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 
imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 
45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
Il concorrente allega: 

a) Copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore. 

b) Copia conforme all’originale della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura 
camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la 
sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

c) Modalità di pagamento del bollo. 

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal 
DPR 642/1972 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta 
imposta del valore di Euro 16,00 dovrà avvenire mediante l’utilizzo del modello F23, con 
specifica indicazione: 
“l’Amministrazione dovrà indicare il contenuto, dati e riferimenti del modello F23; quali 
codice tributo, denominazione iniziativa, ecc.” 
A comprova del pagamento effettuato, il concorrente dovrà far pervenire 
all’Amministrazione entro il termine di presentazione dell’offerta attraverso il Sistema copia 
informatica dell’F23 

 

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
L’operatore economico deve compilare il DGUE secondo quanto di seguito specificato.  
In attuazione dell’art. 85 del Codice, il DGUE deve essere predisposto esclusivamente in 
modalità telematica; non essendo più disponibile il servizio offerto dalla UE al sito 
https://ec.europa.eu/tools/espd, si dovrà utilizzare il servizio analogo, reso disponibile da 
paesi membri, agli indirizzi: 
 
http://www.base.gov.pt/deucp/ 
https://espd.uzp.gov.pl 
 

https://ec.europa.eu/tools/espd
http://www.base.gov.pt/deucp/
https://espd.uzp.gov.pl/
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Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti 
oggetto di avvalimento. 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni 
A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, 
e alla parte VI. 

2) Dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta 
dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la 
stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le 
risorse necessarie di cui è carente il concorrente. 

3) Dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta 
dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in 
proprio o come associata o consorziata. 

4) Originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale 
l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere 
a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, 
per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena 
di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti 
forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

5) PASSOE dell’ausiliaria. 

6) In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi 
inseriti nelle c.d. “black list”. 

7) Dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità 
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle 
finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione 
dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 
comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione 
inviata al Ministero. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D.  
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle 
prestazioni che intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo 
complessivo del contratto nonché, ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice, la 
denominazione dei tre subappaltatori proposti. 
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Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega: 
1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, 

sezioni A e B, alla parte III, sezioni A, C e D, e alla parte VI; 

2) PASSOE del subappaltatore. 
 

Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente 
disciplinare (Sez. A-B-C-D). 

Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 
direttamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 

a) La sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità 
professionale di cui par. 12.3 del presente disciplinare; 

b) La sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità 
economico-finanziaria di cui al par. 12.2 del presente disciplinare; 

c) La sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità 
professionale e tecnica di cui al par. 12.2 e 12.3 del presente disciplinare; 

d) La sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia 
della qualità e norme di gestione ambientale cui al par. 12.3 del presente disciplinare. 

Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 

 

Il DGUE deve essere presentato: 
− Nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli 

operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta. 

− Nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se 
l’intera rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste 
indicate. 

− Nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal 
consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui 
all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 
80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha 
ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
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DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Dichiarazioni integrative 
Il concorrente rende una dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 
445/2000 (Mod. 1), con la quale: 

i. Dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. 
f-bis) e f-ter) del Codice; 

ii. Dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua 
formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

a. Delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi 
in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i 
servizi; 

b. Di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed 
eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei 
servizi/fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta. 

iii. dichiara: 

a. Di non trovarsi per quanto di sua conoscenza, in situazioni di conflitto di 
interessi, anche potenziali, di qualsiasi natura, anche non patrimoniali; 

b. Che nei propri confronti non è stata emessa sentenza penale di condanna, 
anche non passata in giudicato, per i reati contro la Pubblica 
Amministrazione di cui al capo I del titolo II del libro secondo del codice 
penale; 

c. Si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai 
propri dipendenti e collaboratori le precedenti prescrizioni, pena la 
risoluzione del contratto; 

iv. Di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di 
non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti CNR che hanno esercitato poteri 
autoritativi o negoziali per conto del CNR nei confronti del soggetto partecipante 
alla gara per il triennio successivo alla cessazione del rapporto di lavoro con il CNR, 
pena l’esclusione dalla procedura di affidamento. 

v. Accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute 
nella documentazione di gara di cui al punto 2 del presente disciplinare di gara; 

vi. Di avere la perfetta conoscenza delle norme generali e particolari che regolano 
l'appalto oltre che di tutti gli obblighi derivanti dalle prescrizioni degli atti di gara; 

vii. Di non incorrere nei divieti di partecipazione multipla di cui all’art. 48 del codice; 

viii. Di autorizzare il CNR a trasmettere tramite posta elettronica certificata o via fax le 
comunicazioni di cui all’art. 76 del Codice; 
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ix. Di accettare, in caso di RTI e consorzi, che tutte le comunicazioni formali effettuate 
dal CNR relativamente alla gara verranno effettuate esclusivamente alla 
mandataria; 

x. In merito agli obblighi concernenti il segreto d’ufficio, dichiara: 

a. Di impegnarsi a non divulgare notizie relative alle attività svolte presso gli 
uffici del CNR, di cui sia venuta a conoscenza nel corso o a causa della visita 
(se prevista) e/o della compilazione dell’offerta; 

b. Di impegnarsi a non eseguire e a non permettere che altri eseguano copia, 
estratti, note od elaborazioni di qualsiasi genere di atti di cui sia 
eventualmente venuta in possesso in ragione della visita (se prevista) e/o 
della compilazione dell’offerta; 

c. Di impegnarsi ad adottare tutte le opportune misure volte a garantire la 
massima riservatezza sulle informazioni di cui fosse venuta a conoscenza 
nel corso o a causa della visita (se prevista) e/o della compilazione 
dell’offerta; 

d. Di impegnarsi a prescrivere – a tutti i dipendenti ed a tutti coloro, ivi 
comprese le imprese, gli esperti ed i professionisti, che siano presenti alla 
visita e comunque collaborino alla compilazione dell’offerta – la più 
rigorosa osservanza dell’obbligo di riservatezza di cui sopra; 

e. Di impegnarsi a richiamare l’attenzione dei propri dipendenti su quanto 
disposto dall’art. 326 codice penale che punisce la violazione, l’uso 
illegittimo e lo sfruttamento di notizie riservate. 

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list” 

− Dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai 
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi 
(art. 37 del D.L. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in l. n. 122/2010) 

Oppure 
− Dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 

3 del D.M.14.12.2010 e allega copia dell’istanza di autorizzazione inviata al 
Ministero. 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale 
di cui all’art. 186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267: 

− Dichiarazione sostitutiva con la quale il legale rappresentante dell’impresa ammessa 
alla procedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ai sensi dell’art. 
80, co. 5, lett. b), e dell’art. 110, comma 3 del Codice, ad integrazione di quanto 
indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE indica gli estremi del 
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione 
a partecipare alle gare, rilasciati dal Tribunale di ……………….; nonché di non 
partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese 
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e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una 
procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 della legge fallimentare; 

 

Documentazione a corredo 
Il concorrente allega (in copia conforme all’originale ai sensi del Dpr 445/2000): 

1. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo 
al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai 
sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di 
subappalto anche il PASSOE dell’impresa subappaltatrice. 

2. Documento attestante iscrizione alla camera di commercio. 

3. Ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’A.N.AC. di € 200,00 [Duecento] 

4. Modello F23 per pagamento imposta di bollo 
 

 

Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 
− Copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 

alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

− Dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del 
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 
− Atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione 

del soggetto designato quale capofila. 

− Dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del 
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
dichiarazione attestante: 

a) L’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b) L’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 
comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza 
all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 
conto delle mandanti/consorziate; 

c) Dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del 
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 
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che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria 
con scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 14.3.3 potranno essere rese o sotto forma di 
allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda 
medesima. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

− Copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 
82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 
rete. 

− Dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che 
indichi per quali imprese la rete concorre. 

− Dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

− Copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, 
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può 
ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma 
della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD. 

− Dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 
comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti 

In caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
CAD con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del 
servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
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rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 
sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 
(o in alternativa) 
In caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 
− A quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

− L’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 
materia di raggruppamenti temporanei; 

− Le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete. 

− Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla 
mandataria con scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del CAD, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD 

OFFERTA BUSTA TECNICA 

Con riferimento alla presente procedura, il concorrente deve a pena di esclusione dalla gara 
inviare e fare pervenire all’Amministrazione una Offerta Tecnica, secondo la seguente 
procedura: 
i. Invio attraverso l’inserimento a Sistema della offerta tecnica che dovrà contenere, 

a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

ii. Una relazione tecnica che illustri con riferimento ai criteri e sub criteri di 
valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 22 gli elementi necessari 
all’attribuzione del punteggio di merito tecnico. 
La relazione non dovrà superare il numero di quindici (15) pagine in A/4. Il testo 
deve essere scritto utilizzando il carattere “Times New Roman”, con dimensione 
“12pt”. Sono incluse nelle 15 pagine eventuali schede tecniche delle attrezzature e 
macchinari. 
La relazione deve contenere l’indice degli argomenti, con indicazione dei 
corrispondenti numeri di pagina, e deve essere corredata di eventuali allegati 
funzionali alla chiarezza dell’offerta.  
Le pagine recheranno una numerazione progressiva; 
Dovrà essere compilato un indice elencante distintamente tutti gli articoli e lettere 
(A/1, A/1a, A/1 b, A/2, A/2a, A/2b A/2 c ecc.) indicati nel punto " CRITERI DI 
AGGIUDICAZIONE" del presente documento e il corrispondente numero di pagina. 
L’Offerta dovrà comunque indicare obbligatoriamente quanto offerto suddiviso per 
tutti i punti presenti dei criteri di valutazione dell’Offerta tecnica. 
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La relazione, a pena l’esclusione, non dovrà mostrare alcun riferimento ai costi e/o 
prezzi dei lavori e dell’attività. 

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel capitolato, pena 
l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 
68 del Codice. 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del 
concorrente o da un suo procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate 
per la sottoscrizione della domanda. 

OFFERTA BUSTA ECONOMICA 

Con riferimento alla presente procedura il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare 
e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema, una Offerta economica secondo 
la procedura e le modalità che seguono: 
− “Offerta economica”: inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori 

richiesti con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una dichiarazione 
d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, che il 
concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il 
Sistema dopo averla:  

i. scaricata e salvata sul proprio PC; 

ii. sottoscritta digitalmente; 
L’Offerta economica contiene, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 
Prezzo complessivo offerto per l’appalto. Verranno prese in considerazione fino a tre cifre 
decimali. Qualora il concorrente inserisca valori con un numero maggiore di decimali, tali 
valori saranno arrotondati dal Sistema per difetto se la cifra è compresa tra 0 e 4, e per 
eccesso se la cifra è compresa tra 5 e 9. Ad esempio: • 12,241 verrà arrotondato a 12,24; • 
12,245 verrà arrotondato a 12,25. 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con firma digitale con le modalità 
indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi. 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 
del Codice. 
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai 
seguenti punteggi 

 

LOTTO 1 PUNTEGGIO MASSIMO 
Offerta tecnica 80 
Offerta economica 20 

TOTALE 100 
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LOTTO 2 PUNTEGGIO MASSIMO 
Offerta tecnica 75 
Offerta economica 25 
TOTALE 100 

 
 

LOTTO 3 PUNTEGGIO MASSIMO 
Offerta tecnica 90 

Offerta economica 10 
TOTALE 100 

 
 

LOTTO 4 PUNTEGGIO MASSIMO 
Offerta tecnica 80 

Offerta economica 20 
TOTALE 100 

  
 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

LOTTO 1 – PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUITO MAX 80 
    

Elemento di valutazione Criterio Punteggio Punteggio 
massimo 

Controllo temperatura del 
substrato  

-150°C ÷ 20°C 0 
10 -150°C ÷ 100°C 5 

-150°C ÷ 300°C 10 

Numero Clamp fornite per 
il bloccaggio di substrati di 
dimensioni 

Clamp per substrati con diametro 
da 4” (100mm) 0 

5 

- Clamp per substrati con diametro 
da 4” (100mm) 
- Clamp per substrati con diametro 
da 6” (150mm) 

2 

- Clamp per substrati con diametro 
da 4” (100mm) 
- Clamp per substrati con diametro 
da 6” (150mm) 
- Clamp per substrati con diametro 
da 8” (200mm) 

5 

Potenza generatore RIE 
300W 0 

10 500W 5 
>500W 10 
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Potenza generatore ICP 
300W 0 

10 500W 5 
>500W 10 

Numero linee presenti su 
gaspod 

4 0 
10 5-7 5 

>7 10 
Capacità pompa 
turbomolecolare 

300 lt/s 0 
10 >300 lt/s 10 

Pacchetto per attacco Bosch Non incluso 0 
10 Incluso 10 

Fornitura Dewar per azoto 
liquido 

Non inclusa 0 
5 Inclusa 5 

Estensione del periodo di 
garanzia  

2 punti per ogni anno di estensione 
con un massimo di 10 punti 
corrispondenti a 5 anni di 
estensione della garanzia  

10 10 
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LOTTO 2 – PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUITO MAX 75 

Elemento di valutazione Criterio Punteggio Punteggio 
massimo 

Misure combinate Raman/AFM 
co-localizzate e contemporanee 

Misure co-localizzate e 
contemporanee AFM e Raman 
confocale 2D con illuminazione e 
raccolta sia dall’alto che dal basso e 
controllate da un unico sistema 
software 

10 10 

Misure co-localizzate e 
contemporanee AFM e Raman 
confocale 2D con illuminazione e 
raccolta solo dall’alto 

5  

Estensione SNOM 

Basato su cantilever con apertura 
all’apice della punta. Diponibilità di 
aperture da 60nm a 150nm 

10 10 

Basato su altre tecniche 5  
Non disponibile 0 

Sistema di spegnimento del laser 
automatico a fine misura 

Presente 2 2 
Assente 0  

Unico controller e unico 
pacchetto software capace di 
controllare il Confocale Raman, 
l’AFM e lo SNOM.  

presente 5 5 
assente 0 

Controllo continuo della potenza 
reale del laser via software 
 

presente 3 3 

assente 0 

Sistema di trasporto del laser 
mediante fibra ottica di lunghezza 
almeno 2 metri 
Sistema di trasporto del segnale 
dal microscopio verso lo 
spettrometro mediante fibra ottica 
per garantire flessibilità nella 
configurazione fisica del sistema 
e garantire il mantenimento del 
massimo livello di confocalità. 

Presente (fornire dettagli della 
soluzione tecnica adottata, incluso 
materiale fotografico e/o disegni 
tecnici) 

10 10 

Assente  0  

Focus stacking- acquisizione 
automatica 3D tramite scansione 
su piani focali successivi 

Presente. (fornire dettagli della 
soluzione tecnica adottata, incluso 
materiale fotografico e/o disegni 
tecnici) 

5 5 

Assente 0  
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Footprint del sistema 
 

Modulare, con possibilità di spostare 
la posizione relativa dei principali 
componenti (microscopio ottico, laser, 
spettrometro) in maniera arbitraria e di 
ridurre il footprint totale del sistema a 
meno di 1m x 1m (escluso PC e 
display monitor) (fornire dettagli della 
soluzione tecnica adottata, incluso 
materiale fotografico e/o disegni 
tecnici) 

15 15 

Non modulare o comunque che 
richieda procedure di ri-allineamento 
ottico a seguito dello spostamento di 
uno o più componenti 

0  

Risoluzione spaziale XY risoluzione FWHM <350 nm in XY 
utilizzando eccitazione a 532 nm e 
obbiettivo 100x NA=0.9 su strutture 
Raman attive di dimensione laterali 
nanometriche (strutture isolate e non 
pattern periodici), come ad esempio 
nanotubi di carbonio isolati. 

5 

5 

risoluzione FWHM < 350nm su 
campioni con pattern regolare 
(strutture periodiche). 

3 

≥350nm 0 
Risoluzione spaziale Z risoluzione assiale lungo Z FWHM 

<900nm utilizzando eccitazione a 532 
nm e obbiettivo 100x NA=0.9 su 
strutture Raman attive di spessori 
nanometrici come ad esempio layer di 
grafene o di grafite ultrafine sospesi 
su silicio patternato 

5 
5 

≥900nm o misurato su strutture non 
isolate. 0 

Velocità di acquisizione in 
modalità imaging almeno fino a 
125 spettri/sec 

Presente 5 5 

Assente 0  
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LOTTO 3 – PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUITO MAX 90 
 

Caratteristiche tecnico- funzionali Criterio di attribuzione del punteggio 
Punteggio 
 

90 

1 Testa del microscopio 
senza oculari (punti 0) 

1 con oculari (punti 1) 

2 Controllo iridi A-stop e F-stop 

manuali (punti 0) 

1 motorizzato e gestite via software (punti 1) 

3 Controllo dell’illuminazione in 
luce riflessa 

spegnimento/accensione e variazione intensità 
mediante controllo manuale (punti 0) 

1 spegnimento/accensione e variazione intensità 
mediante controllo software (punti 1) 

4 Visualizzazione del campione, 
conservando la Classe Laser 1 

osservazione simultanea dell’immagine ottica e 
del laser (punti 1) 1 

5 Autofocus per campioni curvi, 
rugosi, non piatti.  

 autofocus fotografico (quindi senza laser) 
(punti 0) 

12 

autofocus del laser (punti 2) 
autofocus in tempo reale che, con un obiettivo 
100x, consenta in fase di imaging, una velocità 
di raccolta superiore a 20 spettri/s, movimento 
in Z di almeno 10 micron/s su di un range 
spaziale di almeno 1,5 mm. (punti 12)  

6 
Conservazione del centro e del 
punto di fuoco al cambio di 
obiettivo  

aggiustamenti manuali XYZ per ricentrare gli 
obiettivi al cambio dell’ingrandimento. (punti 
0) 

5 torretta obiettivi paracentrica – solo correzione 
XY. (punti 1) 
registrazione obiettivi per correzione 
automatica di XY e Z. (punti 5) 

7 Stage motorizzato con 
registrazione della posizione XYZ 

con sola motorizzazione. (punti 1) 
8 con motorizzazione e movimento manuale sullo 

stesso dispositivo. (punti 8) 

8 Luminosità dello spettrometro 
lunghezza focale >=30 cm (punti 1) 

5 lunghezza focale <=30 cm (punti 5) 

9 Ottica spettrometro 
spettrometro a specchi (punti 1) 

4 spettrometro a lenti (punti 4) 

10 Motore dei reticoli di diffrazione   
sprovvisto di encoder integrati (punti 0) 

6 dotato di encoder integrati (punti 6) 
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11 Scansione dello spettro  

sistema che permetta di acquisire spettri estesi 
con una risoluzione spettrale non inferiore a 2 
cm-1 con range spettrale a partire da -1000 cm-1 
a 9000 cm-1, attraverso una soluzione che 
sommi fra loro spettri singloi ottenuti a diverse 
posizioni del reticolo, usando un’eccitazione 
laser a 532 nm e reticolo a 1800 l/mm, senza 
unione di segmenti singoli di spettro (stitching) 
(punti 1) 10 

sistema che permetta di acquisire spettri con una 
risoluzione spettrale non inferiore a 2 cm-1 con 
range spettrale a partire da -1000 cm-1 a 9000 
cm-1 in una singola lettura del rivelatore CCD, 
usando un’eccitazione laser a 532 nm e reticolo 
a 1800 l/mm, senza unione di segmenti singoli 
di spettro (stitching) (punti 10) 

12 Confocalità Raman 
mediante l’uso di pin-holes reali (punti 1) 

6 mediante il solo uso di fenditure e binning degli 
elementi del rivelatore CCD (punti 6) 

13 Kit di filtraggio 
1 filtro di tipo Edge per ciascun laser (punti 0) 

3 2 filtri di tipo Edge in serie per ciascun laser 
(punti 3) 

14 
Numero di percorsi ottici separati 
in fase di eccitazione da dedicare 
a VIS-NiR-UV 

>=1 (punti 1) 
5 >=3 (punti 5) 

15 

Possibilità di variare la 
dimensione dello spot del laser 
mediante software mantenendo 
costante l’ingrandimento 
dell’obiettivo del microscopio.  

assente (punti 0) 

2 presente (punti 2) 

16 Sorgenti di calibrazione integrate 

riferimento di silicio cristallino (punti 1) 

3 

riferimento di silicio cristallino e lampada 
multilinea di calibrazione (es Neon) (punti 2) 

riferimento di silicio cristallino, lampada 
multilinea di calibrazione (es Neon), e luce 
bianca ad emissione continua per calibrare la 
risposa del sistema (punti 3) 

17 Autoallineamenti 

procedure automatiche di allineamento dei laser 
(punti 2) 

4 
procedure automatiche di ottimizzazione della 
fenditura dello spettrometro (punti 1) 

procedure automatiche di ottimizzazione del 
binning del rivelatore CCD (punti 1) 
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18 2D Raman imaging in linea 

con movimento trasversale rispetto alla 
direzione della linea laser (punti 1) 

8 
con movimento longitudinale rispetto alla 
direzione della linea laser (punti 4) 
con movimento longitudinale rispetto alla 
direzione della linea laser e possibilità di 
movimento a zig-zag (punti 8) 

19 Imaging 3D 
possibilità di inserire il valore di indice di 
rifrazione dei materiali per misura degli spessori 
(punti 1) 

1 

20 Abbattimento della potenza laser 
mediante controllo software 

numero di livelli di abbattimento inferiore a 15 
(punti 1) 

4 
numero di livelli di abbattimento superiore a 15 
(punti 4) 

 

LOTTO 4 – PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUITO MAX 80 
 

Velocità massima “V2max” ottenibile per acquisizioni fast 
time lapse SIM 2D (fps)  
@512x512 pixel e 1ms di esposizione  
Risoluzione almeno 120 nm xy @488nm 
 

 
V2max ≥ 255                                  20 punti 
 
20 ≤ V2max < 255                          10 punti 
 
5 ≤ V2max < 20                                5 punti 
 
V2max < 5                                         0 
punti                                      
 

Velocità massima “V3max” ottenibile per acquisizioni SIM 
3D (fps) 
@512x512 pixel e 1ms di esposizione  
Risoluzione almeno 120 nm xy e 300 nm z @488nm 
 

 
V3max ≥ 57                                   15 punti 
 
10 ≤ V3max < 57                             5 punti 
 
5 ≤ V3max < 10                                2 punti 
 
V3max < 5 
0 punti                                      
 

Potere di penetrazione = possibilità di utilizzare una 
modalità ottimizzata per imaging SIM volumetrico 3D. 
Riduzione dei tempi di acquisizione pari a 3 volte, a pari 
eccitazione e risoluzione (120 nm xy e 300 nm z @488nm) 
rispetto alla modalità di acquisizione SIM “standard” 
 

 
 
Sì/no                                                  5 punti 

Possibilità di acquisire in SIM 2D e 3D, con obiettivo 40x 
oil o similare a grande campo (almeno 130x130 micron), 
512x512 pixel e 1ms esposizione.  
Risoluzione almeno 170nm xy e 330nm z @488 nm 
 

 
 
 
 
Sì, con velocità fino a 153 fps o superiore 
10 punti 
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Sì, con velocità inferiore a 153 fps 
5 punti 
 
No 
0 punti 
 

Apertura numerica NA - obiettivo planapocromatico a secco 
20x  
 

 
 
 
NA < 0,8                                   0 punti 
NA ≥ 0,8                                   5 punti 

Presenza di un ulteriore obiettivo a basso ingrandimento 25x 
con apertura numerica almeno 0,8 e adatto ad acquisizioni 
SIM con differenti mezzi di immersione: water, oil, 
glicerina, olio siliconico. Distanza di lavoro elevata, almeno 
0,57 mm. 

Si/no                                          5 punti 

Modalità TIRF con ottimizzazione automatica dell’angolo 
al variare delle condizioni di illuminazione / acquisizione Sì/no                                          5 punti 

Modalità HILO “High inclined and laminated optical sheet” Sì/no                                          5 punti 
Cambio griglie SIM automatico e ottimizzato per obiettivo 
e lunghezza d’onda in uso. Obiettivi supportati per SIM da 
10x a 63x o equivalenti. 

Sì/no                                          5 punti 

Applicativo software dedicato, che possa garantire un 
collegamento sicuro (criptaggio dati) e costante (24h/7gg) e 
che monitori le condizioni operative, guasti e/o 
malfunzionamenti della strumentazione 

Si/no                                           5 punti 
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Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento 
pari al 50% dei punti totali attribuiti alla offerta tecnica. 
Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla 
sopra detta soglia. I punteggi saranno attribuiti da una Commissione nominata ai sensi 
dell’art. 77 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.  
La valutazione dell’offerta tecnica sarà effettuata secondo il metodo aggregativo 
compensatore, consistente nella sommatoria dei coefficienti (variabili tra zero ed uno) 
attribuiti dai commissari ai singoli sub-criteri sopra descritti avvalendosi della tabella sotto 
riportata: 

GIUDIZIO COEFFICIENTE 
OTTIMO Da 0,81 a 1,00 
DISTINTO Da 0,61 a 0,80 
BUONO Da 0,41 a 0,60 
DISCRETO Da 0,21 a 0,40 
SUFFICIENTE Da 0,01 a 0,20 
INSUFFICIENTE 0,00 

 

 

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA – UGUALE PER TUTTI I LOTTI 

Ai fini della valutazione delle offerte i punteggi saranno espressi con tre cifre decimali. 
L’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa verrà effettuata con il 
metodo aggregativo-compensatore attraverso l'utilizzo della seguente formula: 
K(x)= Σn[Wi * V(x)i] 
Dove: 
− K(x) rappresenta il punteggio totale attribuito all'offerta x; 

− n è il numero totale di elementi rispetto ai quali vengono fatte le valutazioni; 

− Wi è il punteggio (peso) attribuito all'elemento di valutazione i-esimo; 

− V(x)i è il coefficiente, espresso in valori centesimali, riferito all'offerta x e 
all'elemento valutazione i- esimo. 

I coefficienti V(x) sono determinati in maniera diversa secondo gli elementi di valutazione: 
attraverso la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente 
dai singoli commissari per ogni sub criterio; il punteggio si otterrà moltiplicando la media 
dei coefficienti per il punteggio max della voce in esame. 
Esempio: 
punti massimi attribuibili sub-criterio X: 5 
media coeff. attribuiti ditta alfa =0,90 * punti max 5= punti 4,500 
media coeff. attribuiti ditta beta =0,80 * punti max 5= punti 4,000 
media coeff. attribuiti ditta gamma =0,70 * punti max 5= punti 3,500 
La somma dei punteggi di ogni sub-criterio, espressi con tre cifre decimali, determinerà il 
punteggio del criterio che sarà riparametrato al punteggio massimo del criterio stesso. La 
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sommatoria dei punteggi di ogni criterio riparametrato formerà il punteggio totale 
dell’offerta tecnica. 

METODO PER L’ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA E PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 
OFFERTA ECONOMICA - UGUALE PER TUTTI I LOTTI. 

La commissione, terminata l’attribuzione dei punteggi tecnici in modalità tabellare, 
procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi economici con la 
seguente modalità:  
All’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da 
zero ad uno, calcolato tramite: 
Formula “bilineare”  

Ci  (per Ai <= Asoglia)  =  X (Ai / Asoglia)  

Ci  (per Ai > Asoglia)  =  X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (Amax – A soglia)]  

 
dove: 
Ci  = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 
Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo 
Asoglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti 
X = 0,85  
Amax = valore del ribasso più conveniente 
 
Il punteggio dell’offerta economica del concorrente medesimo sarà dato dalla seguente 
formula 
 
    PEi= C1 x PEmax 

 

PEi = Offerta economica del concorrente medesimo 
C1 = Coefficiente attribuito per il calcolo del punteggio dell’offerta economica 
Pemax  = Massimo punteggio attribuibile all’offerta economica  
 
 

COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo 
la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari 
pari a n 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In 
capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, 
comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione 
appaltante. 
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La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed 
economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle 
offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 29, comma 1 
del Codice. 
 

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A RELATIVA 
ALLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA. 

La procedura di aggiudicazione sarà effettuata dal seggio /commissione di gara nominata 
che procederà il decimo giorno (se sabato o domenica si considera il lunedì successivo) dalla 
scadenza della presentazione delle offerte, alle ore 11:00, in seduta pubblica, operando 
attraverso il Sistema, allo svolgimento delle seguenti attività: 

a) la verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestività 
della ricezione delle offerte e che le stesse offerte siano composte di 
Documentazione amministrativa; 

b) successivamente il seggio di gara procederà attraverso il Sistema alla apertura delle 
offerte presentate e, quindi, ad accedere all’area contenente la “Documentazione 
amministrativa” di ciascuna singola offerta presentata, mentre, le Offerte tecniche 
e le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il 
relativo contenuto non sarà visibile né all’”Ufficio”, né alla Commissione di gara, 
né al Consiglio Nazionale delle Ricerche, né alla Consip S.p.A., né ai concorrenti, 
né a terzi; pertanto, il Sistema consentirà l’accesso alla Documentazione 
amministrativa e l’Ufficio deputato all’esame della documentazione amministrativa 
procederà alla verifica della presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti; 

c) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel 
presente; 

d) disciplinare; 

e) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 13; 

f) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

g) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla 
procedura di gara, provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 
1, del Codice. 

Si precisa che alla prima seduta pubblica (ed alle successive sedute pubbliche di apertura 
delle offerte tecniche ed economiche) potrà assistere ogni concorrente collegandosi da 
remoto al Sistema tramite propria infrastruttura informatica. 
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva 
di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare 
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare 
il corretto svolgimento della procedura. 
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APERTURA DELLE BUSTE – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED 
ECONOMICHE 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sarà comunicata ai concorrenti 
ammessi tramite il Sistema, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica 
ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle 
offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule 
indicati nel bando e nel presente disciplinare. 
Successivamente, la Commissione procederà, in seduta aperta al pubblico, la cui data sarà 
preventivamente comunicata tramite il Sistema ai concorrenti ammessi all’ apertura delle 
Offerte economiche. 
Nella medesima seduta aperta al pubblico, la Commissione renderà visibile ai concorrenti 
attraverso il Sistema: 

a) I “punteggi tecnici” (PT) attribuiti alle singole offerte tecniche. 

b) Darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

c) In seguito alle attività di sblocco e apertura delle offerte economiche, i prezzi 
offerti. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro 
numerico finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del 
Codice. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio 
complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, 
sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio 
sull’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio 
complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà 
mediante sorteggio in seduta pubblica, le cui modalità saranno successivamente definite 
dalla stazione appaltante. 
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del 
Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia 
anormalmente bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al 
RUP. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la 
commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai 
sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice i casi di esclusione da disporre per: 
− Mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero 

l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella 
documentazione amministrativa e nell’offerta tecnica. 

− Presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché 
irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano 
i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche. 
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− Presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del 
Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 
informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni 
collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 
VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in 
cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, 
se ritenuto necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e 
realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta 
risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino 
ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 
procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente 
basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, 
se del caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo di cinque 
giorni per il riscontro. 
La stazione appaltante esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 
6 del Codice, le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni 
risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del seguente articolo 22. 
 

AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata 
verifica di congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in 
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara 
e trasmettendo al RUP o al Dirigente tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei 
successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, 
la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi 
dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
Qualora, risulti, anche una sola offerta idonea al soddisfacimento dei requisiti tecnici 
minimi indicati nell’offerta economica, la stazione appaltante si riserva la facoltà di 
procedere all’aggiudicazione dell’appalto. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, 
richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di 
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cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui 
all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei 
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso 
l’utilizzo del sistema AVCpass. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, 
laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di 
merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai 
sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito 
positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, 
quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra 
detti, scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 
comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione 
della Banca dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza 
di dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano 
successivamente accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 
92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 
giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 
dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 
l’aggiudicatario. 
La stipulazione del contratto è comunque subordinata alla presentazione della seguente 
ulteriore documentazione: 
− garanzia fideiussoria definita nella misura del 10% (dieci per cento) del 

corrispettivo contrattuale, IVA esclusa, ovvero delle ulteriori percentuali nelle 
ipotesi indicate e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice, che sarà svincolata ai 
sensi e secondo le modalità previste dal medesimo articolo. La fideiussione 
bancaria o la polizza assicurativa dovrà prevedere espressamente la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia 
all’eccezione di cui all’art. 1957, co.2, del codice civile, e la sua operatività entro 
15 giorni a semplice richiesta del CNR. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 
13 agosto 2010, n. 136. 
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Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella 
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla 
relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento 
dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 
25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla 
stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di 
suddivisione dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra 
gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore. 
L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € 3200,00 La stazione appaltante 
comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative 
modalità di pagamento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali 
imposte e tasse ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del 
contratto. 
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto 
che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del 
sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. 
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, 
i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, 
lett. c bis) del Codice. 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria 
del Foro di Roma. 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 
n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 
 

 

 
                                                                       Il Responsabile Unico del Procedimento 
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