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LETTERA DI INVITO 
 
 
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO AI SENSI DELL’ART. 50 COMMA 1 LET. D) DEL D.LGS. 

36/2023 DA ESPLETARE SUL MEPA TRAMITE RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) PER L’APPALTO DEI 

LAVORI DI RISTRUTTURAZIONE, RIQUALIFICAZIONE E RIORGANIZZAZIONE DELLA SEDE 

DELL’AREA TERRITORIALE DI RICERCA CNR DI GENOVA “TORRE FRANCIA” - VIA DE MARINI 6 - 

PIANI 3°- 4°- 6°- 7°- 8°  

 
CUP B55J19000360001 
 
RIF. CUI 80054330586.19.00009 
 

 
 

CIG: A020306395 
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1. PREMESSE 
La presente lettera di invito, che costituisce parte integrante e sostanziale dei documenti di gara, contiene le norme 
relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di presentazione dell'offerta nonché alla 
procedura di aggiudicazione. 
L’affidamento dell'appalto avviene mediante procedura negoziata "sotto soglia", ai sensi dell’art. 50 c. 1 let. d)  del 
D.Lgs. 36/2023 (Codice) mediante il criterio di aggiudicazione del minor prezzo ed è finalizzata alla selezione di un 
operatore economico tra quelli già individuati dalla Stazione Appaltante mediante Avviso Pubblico Esporativo 
pubblicato sul sito URP-CNR il 05.06.2023 e come specificato dalla Decisione a Contrarre pubblicata sull’URP-CNR. 
La Stazione Appaltante, UFFICIO PATRIMONIO EDILIZIO – DCSR – Consiglio Nazionale delle Ricerche, con decisione 
di contrattare Prot. 302240 del 12.10.2023 ha avviato la procedura per l’affidamento di un appalto relativo ai lavori 
di ristrutturazione, riqualificazione e riorganizzazione della sede dell’Area Territoriale di Ricerca “Torre Francia” - 
piani 3°- 4°- 6°- 7°- 8° - CUP B55J19000360001    
Le condizioni del contratto di appalto, che verrà concluso con l’Aggiudicatario, sono quelle di cui alla presente Lettera 
di invito e relativi allegati; 
E’ previsto un unico lotto, come regolamentato dall’art. 58 del d.lgs. 36/2023 sulla base delle motivazioni esposte 
nei documenti allegati alla presente lettera di invito ed evidenziati nell’avviso pubblico esplorativo; 
Ai sensi dell'art. 17 comma 4 del Codice, l’offerta è vincolante per centottanta (180) giorni solari dalla scadenza del 
termine per la sua presentazione. Le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo la Stazione Appaltante né 
all’aggiudicazione né alla stipulazione del contratto; 
Ai sensi dell’art. 15, comma 1 del Codice, il Responsabile Unico del Progetto (nel seguito per brevità anche “RUP”) è 
l’Arch. Marcella Svegliati   - Ufficio Patrimonio Edilizio del Consiglio Nazionale delle Ricerche – Tel. 3669389022 – 
email:  marcella.svegliati@cnr.it – PEC: marcella.svegliati@pec.cnr.it  
 
 

2. OGGETTO E DESCRIZIONE DELL’APPALTO, IMPORTO A BASE DI GARA  
Oggetto dell’appalto sono i lavori di ristrutturazione, riqualificazione e riorganizzazione della sede dell’Area 
Territoriale di Ricerca “Torre Francia” - piani 3°- 4°- 6°- 7°- 8° - da realizzare sulla base del progetto esecutivo.   
 
Il progetto è stato sottoposto, con esito favorevole, alla procedura di validazione prevista dall'art. 42, comma 4, del 
D.Lgs. 36/2023, giusto atto del 03/10/2023. 
Le prestazioni oggetto dell’appalto rientrano tra quelle di cui al seguente CPV: 45454000-4 – Lavori di 
ristrutturazione 
 
Breve descrizione dell’opera 
L’intervento prevede opere di manutenzione, ristrutturazione ed adeguamento funzionale del Comprensorio di Via 
De Marini 6, Genova di proprietà del CNR. L’edificio denominato “Torre Francia”, dove ha sede l’attuale Area della 
Ricerca, è sito in Genova Sampierdarena nel complesso di San Benigno e sorge tra Via di Francia, Via De Marini e 
Passo a Via di Francia. Gli interventi di manutenzione, ristrutturazione ed adeguamento funzionale riguardano i piani 
3°, 4°, 6°, 7° e 8° nelle porzioni di proprietà del CNR. Per maggiore chiarezza e semplicità espositiva si descriveranno 
nel seguito gli interventi previsti suddivisi per piano. Al terzo piano sono previsti interventi localizzati in due zone e 
sono interventi sia edili che impiantistici. Al quarto piano non sono previsti interventi di tipo civile, ad eccezione 
delle opere di manutenzione dei locali servizi igienici. Al sesto piano si prevedono interventi puntuali di 
manutenzione e riqualificazione principalmente individuati nell’ala sinistra e nel corpo centrale. Sono previsti 
interventi edili (pavimentazione, controsoffitti, tinteggiatura, etc.) ed impiantistici (elettrici, meccanici, etc.). 
L’intervento al settimo piano interessa una porzione terminale dell’ala sinistra (alcune stanze). Sono previsti 
interventi edili (pavimentazione, controsoffitti, tinteggiatura, etc.) ed impiantistici (elettrici, meccanici, etc.). 
L’intervento che interessa l’intera superficie dell’ala di sinistra del corpo B di proprietà del CNR è da ritenersi quello 
più consistente e capillare e prevede una completa riconfigurazione e ridistribuzione degli spazi al fine della 
realizzazione di uffici e laboratori leggeri. Con esclusione del piano ottavo dove l’intervento riguarda l’intera ala 
ovest, per gli altri piani le aree soggette ad intervento saranno opportunamente isolate dalle zone non interessate 
dalle lavorazioni in maniera che sia possibile, in queste ultime, la prosecuzione della normale attività lavorativa. 

 
Importo a base di gara 
L’importo complessivo dell’appalto risulta articolato come segue: 
a) Importo a base di gara e soggetto a ribasso: € 1.233.784,42 
b) Oneri di sicurezza (non soggetti a ribasso): € 21.002,98 

mailto:marcella.svegliati@cnr.it
mailto:marcella.svegliati@pec.cnr.it
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c) Importo complessivo a base di gara: € 1.254.787,40, comprensivo degli oneri della sicurezza. 
d) Costo della manodopera (non soggetto a ribasso) determinato dalla Stazione Appaltante: € 485.516,20 (CCNL 
Settore Edilizia ed Industria) 
 

LAVORAZIONE 

CATEGORIA 

Tabella A 

Allegato II.12 

CLASSIFICA IMPORTO 

% su 

importo 

totale 

TIPOLOGIA 

IMPIANTI TECNOLOGICI OG11 III  € 858.503,88 69,58  PREVALENTE 
EDIFICI CIVILI E 

INDUSTRIALI 
OG1 II € 375.280,54 30,42 SCORPORABILE 

COSTO DELLA MANODOPERA € 485.516,20 39,35  
ONERI PER LA SICUREZZA € 21.002,98   

Totale € 1.254.787,40   
 

Il contratto verrà stipulato a corpo. Per le prestazioni a corpo il prezzo offerto rimane fisso e non può variare in 
aumento o in diminuzione, secondo la qualità e la quantità effettiva dei lavori eseguiti. 
In relazione alla natura ed alle caratteristiche dell’opera, l’appalto non è suddiviso in lotti secondo quanto previsto 
nei documenti prestazionali che saranno allegati alla procedura negoziata.  

 
 

3. LUOGO E TERMINI DI ESECUZIONE DELL’APPALTO 
Luogo di esecuzione: CNR – Area Territoriale della Ricerca di Genova “Torre Francia” - Via De Marini n. 6 – Genova   
Il tempo utile per ultimare tutti i lavori compresi nell’appalto 180 (centottanta) giorni naturali consecutivi decorrenti 
dalla data di consegna dei lavori.  

 
 

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E PRESCRIZIONI GENERALI 
Sono ammessi a partecipare alla presente gara i soggetti individuati nel provvedimento CNR prot. 194224/2023 del 
23.06.2023 “elenco degli operatori ammessi alla procedura negoziata” in possesso dei requisiti prescritti dai 
successivi punti. 
 
Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione: 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice art. 
94 e 95. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze 
di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. In caso di 
partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di cui al presente 
paragrafo devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. In caso di 
partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui al presente 
paragrafo devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che 
prestano i requisiti. 
 
Self cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione delle irregolarità 
contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure 
(c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica nel DGUE 
la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 
- motiva l’impossibilità a adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle 

misure è comunicata alla stazione appaltante.  
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Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o 
dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le 
autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al 
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, 
l’operatore economico non è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione 
appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico. Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore 
economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel 
corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia 
estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 
95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 
Altre cause di esclusione 
Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter,  del 
decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o 
negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità del CNR e il mancato 
rispetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo 
n. 159/2011. 

 
Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova: 
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i seguenti requisiti. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE). 
Requisiti di idoneità e capacità tecnica/professionale: 

- Abilitazione MePA Bando: Lavori - Categoria di abilitazione OG11 
- iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA (per i soggetti tenuti all’iscrizione) o iscrizione equipollente 

nel caso di operatori economici appartenenti ad altro Stato membro, per attività corrispondenti a quelle 
corrispondenti all’oggetto dell’Appalto; 

- possesso di Attestazione SOA regolarmente autorizzata in corso di validità che documenti la qualificazione 
nelle seguenti categorie e relativi importi:  
i) Categoria OG11 classifica 3 - € 858.503,88 
ii) Categoria OG1 classifica 2 - € 375.280,54 

- possesso, da parte del soggetto che eseguirà i lavori, di certificazioni di qualità, quali, nello specifico: ISO 
9001/2015 ed ISO 14001/2015 

- presentazione di un elenco dei lavori effettuati nel quinquennio 2017-2021, con indicazione dei rispettivi 
importi, date e destinatari, pubblici o privati, di cui almeno uno analogo all’oggetto dell’appalto e di importo 
non inferiore ad € 1.000.000,00 (unmilione/00 euro) al netto dell’IVA; 

- possesso di un sistema organizzativo di tipo etico adottato ai sensi del d.lgs. 231/2001 e quindi avere 
validamente adottato il Modello Organizzativo e il Codice Etico ai sensi del d.lgs. 231/2001. Inoltre, avere 
nominato l’Organismo di Vigilanza previsto dall’art. 6, comma 1 lett. b) del medesimo decreto (in caso di 
raggruppamenti il requisito dovrà essere soddisfatto dalla capogruppo/mandataria). 

Requisiti di capacità economica e finanziaria: 
- adeguata solidità finanziaria comprovata con dichiarazioni di affidabilità rilasciate da almeno due istituti 

bancari; in caso di raggruppamenti le dichiarazioni di almeno due istituti bancari dovranno riferirsi o 
entrambe alla capogruppo o almeno una alla capogruppo e l’altra ad una delle mandanti; 

 
In caso di partecipazione alla presente procedura di Consorzi, RTI e GEIE, il requisito di capacità tecnica deve essere 
posseduto e comprovato come specificato agli art. 68 del D.Lgs. 36/2023. 
I candidati attestano il possesso dei requisiti sopra menzionati mediante DGUE. 
 
 

5. AVVALIMENTO 
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Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o più 
operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto Errore. 
L'origine riferimento non è stata trovata.. 
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a disposizione 
del concorrente per acquisire un requisito di partecipazione. 
Ai sensi dell’articolo 372, del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione alla presente 
procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice e il momento del 
deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti 
di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preventivo. 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale, e dell’iscrizione alla Camera di 
commercio. 
L’ausiliario deve: 
a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti 

pertinenti, nonché una dichiarazione integrativa nei termini indicati al paragrafo 15.3; 
b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare 

nelle parti pertinenti ovvero nella dichiarazione di avvalimento utilizzando preferibilmente il modello 
predisposto dalla stazione appaltante; 

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 
la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione) oggetto di avvalimento, utilizzando 
preferibilmente il modello predisposto dalla stazione appaltante. 

Il concorrente carica a Sistema nell’ apposita sezione (riga) il contratto di avvalimento, che deve essere nativo 
digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che il 
contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile 
con data certa. 
Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di nullità del 
contratto di avvalimento. 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, il 
concorrente sostituisce l’ausiliario entro dieci giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della stazione 
appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento.  
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione 
appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall’ausiliario per 
consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare un altro 
ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel 
caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la 
sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 
Fermo restando che non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione del possesso dell’abilitazione relativa al 
bando/Categoria di abilitazione MePA sopra indicati, si evidenzia - ad integrazione della disciplina prevista dall’art.46 
co. 5 delle Regole del sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione – che è possibile ricorrere anche ad 
un operatore ausiliario che non possegga l’abilitazione al MePA. 
 
 

6. SUBAPPALTO, DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO  
Il subappalto è ammesso ai sensi dell’art. 119 del Codice, purché l’operatore economico abbia debitamente 
compilato la parte II - sezione D del DGUE. 
É fatto divieto all’aggiudicatario di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto, a pena di nullità della cessione stessa, fatto 
salvo quanto previsto dall’art. 120, comma 1, lett. d) del Codice (ristrutturazioni societarie, morte 
dell’aggiudicatario). 
L’aggiudicatario è tenuto a comunicare tempestivamente alla Stazione Appaltante ogni modificazione intervenuta 
negli assetti proprietari e nella struttura organizzativa.  
In caso di inadempimento da parte dell’aggiudicatario degli obblighi di cui al presente articolo, la Stazione 
Appaltante, fermo restando il diritto al risarcimento del danno, ha facoltà di risolvere di diritto il contratto.  
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7. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo è OBBLIGATORIO ai fini della formulazione di un’offerta consapevole e più aderente alle necessità 
dell’appalto e, pertanto, finalizzato a garantire una completa ed esaustiva conoscenza dello stato dei luoghi, 
funzionale alla redazione dell’offerta. Le richieste di sopralluogo dovranno essere inoltrate all’indirizzo e-mail: 
responsabile.adrge@cnr.it  entro e non oltre il giorno 13.11.2023. 
 
Al termine del sopralluogo sarà rilasciata apposita attestazione di avvenuto sopralluogo che dovrà essere allegata 
alla documentazione relativa all’offerta come indicato nel seguito. 
 
 

8. CONTRIBUTO ANAC 
Gli operatori economici effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 
Anticorruzione per un importo pari a € 165,00 secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 621 del 20 dicembre 
2022 o successiva delibera pubblicata al seguente link https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara.  
La Stazione Appaltante accerta il pagamento del contributo mediante consultazione del FVOE ai fini dell’ammissione 
alla gara. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di mancata 
regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile. 
 

 
9. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

La documentazione di gara comprende:  
- La presente Lettera di invito; 
- Documento di Gara Unico Europeo - DGUE; 
- Progetto esecutivo redatto ai sensi dell’art. 41 del Codice disponibile al seguente link: 

https://cnrsc.sharepoint.com/:f:/s/UPE/EqnJfWxXJgtHpvTOBKc4nRcBlz1O8kheWfQrZ3DNAnzeRQ?e=9NDyf
d 

- Lo schema di contratto; 
- Tutti gli allegati indicati nella presente lettera di invito. 

La documentazione sarà resa disponibile sul Sistema. 
Le previsioni contenute nella presente lettera di invito prevalgono su quelle indicate negli altri documenti di gara. 
 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 17.11.2023, attraverso la sezione del Sistema riservata alle Richieste 
Chiarimenti. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  
 
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi di 
comunicazione elettronici. 
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma secondo le 
modalità previste dalla documentazione tecnica/manuali predisposti dal Gestore del Sistema. È onere esclusivo 
dell’operatore economico prenderne visione. 
 
 

10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati all’Amministrazione, 
ove non diversamente previsto, esclusivamente sul portale della Pubblica Amministrazione MEPA, in formato 
elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. 
s) del d.lgs. n. 82/2005. 

 
L’OFFERTA dovrà essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione attraverso il Sistema, entro e non oltre 
il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 24.11.2023, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la sua 
irregolarità. L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema.  
Si precisa che, qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da impedire 
la corretta presentazione delle offerte, l’Amministrazione adotta i necessari provvedimenti al fine di assicurare la 
regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui al titolo I, parte I libro I del Codice, anche disponendo la 
sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

mailto:responsabile.adrge@cnr.it
https://cnrsc.sharepoint.com/:f:/s/UPE/EqnJfWxXJgtHpvTOBKc4nRcBlz1O8kheWfQrZ3DNAnzeRQ?e=9NDyfd
https://cnrsc.sharepoint.com/:f:/s/UPE/EqnJfWxXJgtHpvTOBKc4nRcBlz1O8kheWfQrZ3DNAnzeRQ?e=9NDyfd
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funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato 
funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, 
venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’ consentito agli operatori economici che hanno già inviato 
l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla. La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva 
pubblicazione di apposito avviso sul Sistema e sul profilo del committente. 
L’“OFFERTA” è composta da:  

A – Documentazione amministrativa 
B – Offerta economica 
 

L’operatore economico inserisce a Sistema, nella Busta amministrativa, la documentazione indicata nel seguito: 
 

1. Documento di Gara Unico Europeo – DGUE (Allegato 1); 
2. Dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE resa con la compilazione dell’apposito modello (Allegato 2); 
3. Dichiarazioni per documentazione antimafia (Allegato 3); 
4. Dichiarazione ai sensi del DPCM 187/1991 (Allegato 4); 
5. Comunicazione tracciabilità flussi finanziari ai sensi della L. 136/2010 (Allegato 5); 
6. Documentazione in caso di avvalimento (Allegato 6); 
7. Patto di integrità del CNR (Allegato 7); 
8. PassOE; 
9. Attestazione di avvenuto sopralluogo (Allegato 8); 
10. Ricevuta di avvenuto pagamento del contributo all’ANAC; 
11. (eventuale) Procura; 
12. (eventuale nel caso di operatori economici stranieri sprovvisti di firma digitale) Copia di un documento di 

identità del sottoscrittore, in corso di validità; 
13. (eventuale) Documentazione ulteriore per i soggetti associati. 

Nella Busta economica, la documentazione indicata nel seguito: 

1. Offerta economica (offerta generata dal sistema) 
2. Dichiarazione Offerta Economica e Stima costi aziendali e manodopera (Allegato 9) 
 

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la presentazione 
dell’OFFERTA dovrà avvenire attraverso l’esecuzione di passi procedurali che consentono di predisporre ed inviare i 
documenti di cui l’OFFERTA si compone. 
Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’OFFERTA, che non siano già in formato PDF (Portable 
Document Format), devono essere convertiti in tale formato. 

 
La presentazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata prevista 
dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività effettuate, 
fermo restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine perentorio 
di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema.  
Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella documentazione prodotta in 
OFFERTA.  
E’ sempre possibile modificare i passi precedentemente eseguiti: in tale caso si consiglia di prestare la massima 
attenzione alla procedura di preparazione dell’offerta guidata dal Sistema, in quanto le modifiche effettuate 
potranno avere conseguenze sui passi successivi. È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare 
costantemente il contenuto di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione dell’OFFERTA. 
L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed invio” della 
medesima.  
Il Sistema utilizzato dall’Amministrazione adotta una modalità di esecuzione delle predette azioni e attività tale da 
consentire il rispetto della massima segretezza e riservatezza dell’OFFERTA e dei documenti che la compongono, e 
tale da garantire la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. 
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume 
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo 
e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, 
a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Consip 
S.p.A., del Gestore del Sistema e dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per 
qualsiasi motivo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

http://www.acquistinretepa.it/
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In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip S.p.A., il Gestore del Sistema e 
l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o 
interruzioni di funzionamento del Sistema. Consip S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà 
necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 
Si precisa inoltre che: 

- L’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente; 
- Entro il termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potrà ritirarla; un’OFFERTA 

ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 
- Il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine di presentazione 

delle OFFERTE, nonché OFFERTE incomplete di una o più parti la cui presenza è necessaria ed obbligatoria. 
Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di esclusione, i documenti 
specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si raccomanda di inserire detti allegati 
nella sezione pertinente e, in particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione 
diversa da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura.  
Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema possa rinominare in sola 
visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; detta modifica non riguarda il 
contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalterati. 
Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative presenti a 
Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell’offerta. 
Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che costituendi) dovrà in sede 
di presentazione dell’OFFERTA indicare la forma di partecipazione e indicare gli operatori economici riuniti o 
consorziati. Il Sistema genera automaticamente una password dedicata esclusivamente agli operatori riuniti, che 
servirà per consentire ai soggetti indicati di prendere parte (nei limiti della forma di partecipazione indicata) alla 
compilazione dell’OFFERTA. 

 
 

11. SOCCORSO ISTRUTTORIO  
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della 
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone 
l’offerta e l’offerta economica. 
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della documentazione 
richiesta per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta 
tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono 
assolutamente incerta l’identità del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed 

è causa di esclusione dalla procedura di gara; 
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad 
eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o dell’impegno a 
conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono 
preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 
sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di 7 (sette) giorni affinché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono 
rendere nonché la sezione del Sistema dove deve essere inserita la documentazione richiesta. In caso di inutile 
decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. Ove il 
concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante 
può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di soccorso 
istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica 
e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di 7 (sette) giorni. I chiarimenti 
resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 
 

12. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
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Ø Documento di Gara Unico Europeo -DGUE 

L’operatore economico deve compilare il DGUE, reso con la compilazione dell’apposito modello Allegato 1, secondo 
quanto di seguito specificato. 

 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 
L’operatore economico rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
L’operatore economico rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In particolare, può procedere, alla lettera B, all’inserimento dei dati identificativi (nome, cognome, data e 
luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza) dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3 del d.lgs. 36/2023, 
ivi inclusi i cessati nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara; in alternativa tali dati 
dovranno essere inseriti nell’apposita parte del documento stesso. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
L’operatore economico indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
L’operatore economico, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 
Parte III – Motivi di esclusione 
L’operatore economico dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dagli artt. 94 e 95 del Codice con la 
compilazione delle Sezioni A, B, C e D. 
Parte IV – Criteri di selezione 
L’operatore economico dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando 
quanto segue:  
a) La sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
L’operatore economico rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 
Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto: 
- Nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta;  
- Nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 

dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- Nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 

conto dei quali il consorzio concorre.  
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, 
devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 94 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società 
incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 
Ø Documento “dichiarazioni sostitutive integrative al DGUE”  

L’operatore economico deve compilare e firmare digitalmente l’”Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva integrativa al 
DGUE”, sottoscritto dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico, nel quale dovranno essere 
rese le seguenti dichiarazioni sostitutive ai sensi del DPR 445/2000: 

A. Dati identificativi dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3, del Codice; 
B. Di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione 

gara; 
C. Che la partecipazione alla presente procedura non determina alcuna situazione di conflitto di interesse, 

anche potenziale, ai sensi dell’articolo 16 del Codice nonché della vigente normativa in materia, tale da ledere 
l’imparzialità e l’immagine nell’agire della Stazione appaltante e si impegna a comunicare la sussistenza di 
potenziali conflitti di interesse rispetto ai soggetti che intervengono e interverranno nella procedura di gara 
- mediante consultazione del profilo del committente - e a fornire gli elementi utili a consentire la valutazione 
della stazione appaltante; 

D. Di comprovare, in caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari 
l’estromissione o la sostituzione di un partecipante al raggruppamento che si trovi in una delle situazioni di 
cui agli art. 94 e 95 del Codice o non sia in possesso di uno dei requisiti di cui all’art. 100, fatta salva 



 

 

P a g .  10 | 20 
 

l’immodificabilità sostanziale dell’offerta presentata e perciò la non esclusione del raggruppamento dalla 
procedura d'appalto ai sensi dell’art. 97 co. 2 del Codice; 

E. Di garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei contratti collettivi nazionali 
e territoriali di settore) oppure un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per 
i propri lavoratori e per quelli in subappalto; 

F. Di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante; 
G. Di accettare il Patto di Integrità, parte della documentazione di gara; 
H. Di non aver violato le disposizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 165/2001 (anti pantouflage); 
I. La posizione dell’operatore economico in merito al rispetto della L. 68/1999; 
J. Remunerativa l’offerta economica presentata poiché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

1. Delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, 
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve 
essere effettuata la fornitura; 

2. Di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sia sull’esecuzione della fornitura, sia sulla determinazione della propria 
offerta; 

K. [nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia] l’impegno ad 
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 del 
decreto del Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio 
rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

L. [nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia] il domicilio fiscale, il 
codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo negli altri Stati 
Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo 90 del Codice; 

M. Di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui alla presente Lettera d’invito. 
 

Ø  Dichiarazione per documentazione antimafia 
Autocertificazione antimafia ai sensi dell’art. 85 d.lgs. 159/2011 - Allegato 3 - datata e sottoscritta digitalmente dal 
legale rappresentante del candidato o dal soggetto regolarmente munito dei poteri di firma; in quest’ultimo caso 
deve essere allegato, in originale o copia autentica o in copia munita di dichiarazione di conformità all’originale resa 
ai sensi dell’art. 47 del DPR 445/2000, l’idoneo e valido documento atto a comprovare tale firma; la predetta 
dichiarazione dovrà essere accompagnata da copia semplice recto-verso di un documento d’identità (in corso di 
validità) del dichiarante (ai sensi dell’art. 35 comma 2 del DPR 445/2000); 

 
Ø Dichiarazione ai sensi del DPCM 187/1991 

L’operatore economico deve compilare e firmare digitalmente l’”Allegato 4 Dichiarazione ai sensi del DPCM 
187/1991”, sottoscritto dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico. 

 
Ø Comunicazione C/C dedicato 

L’operatore economico deve compilare e firmare digitalmente l’Allegato 5 - Comunicazione tracciabilità flussi 
finanziari ai sensi della L. 136/2010”, sottoscritto dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico 

 
Ø Documentazione in caso di avvalimento 

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante compilazione 
dell’apposita sezione del DGUE.  
In caso di avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovrà allegare il Contratto di avvalimento dal quale si 
evince: 

a) le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico; 
b) durata; 
c) ogni altro utile elemento ai fini dell'avvalimento; 

L’impresa ausiliaria è tenuta inoltre ad allegare dichiarazione con la quale attesta: 
a) di essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui al Capo II del Titolo IV del “Nuovo Codice”; 
b) di impegnarsi verso l’operatore economico e verso la stessa stazione appaltante a mettere a disposizione 
per tutta la durata dell’appalto le risorse oggetto del contratto di avvalimento; 
c) DGUE. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
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- Il PASSOE dell’ausiliaria 
- La dichiarazione di avvalimento (Allegato 6) 
- Il contratto di avvalimento 

 
Ø  Patto di integrità 

L’operatore economico deve completare per le parti di propria competenza l’Allegato 7 Patto di integrità del CNR, 
sottoscritto dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico. Il documento dovrà essere 
presentato da ciascuno degli operatori economici componenti il RTI o il Consorzio ex art.  65, comma 2, lett. f) del 
Codice, costituiti o costituendi, nonché, per i consorzi di cui alle lettere b), c) e d) del citato art. 65, dal Consorzio e 
dalle consorziate designate quali esecutrici. 

 
Ø PassOE (nel caso di operatori economici italiani o stranieri residenti in Italia) 

Tutti gli operatori economici italiani o stranieri residenti in Italia devono registrarsi al servizio “FVOE” tenuto 
dall’Autorità Nazionale Anticorruzione, accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorità medesima (Servizio 
FVOE – Accesso riservato all’Operatore economico, secondo le istruzioni ivi contenute) URL: 
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe. 
L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio, procederà con la creazione Pass e inserirà il “CIG” della 
presente procedura. 
ANAC rilascerà un documento denominato “PassOE”, da sottoscrivere con firma digitale. Nel caso in cui partecipino 
alla presente procedura operatori economici che, pur avendone la possibilità non risultino essere registrati presso il 
predetto servizio, la Stazione Appaltante provvederà, con apposita comunicazione, ad assegnare un termine 
congruo per l’effettuazione della registrazione medesima e l’integrazione della documentazione amministrativa. 
 

Ø Ricevuta pagamento contribuzione ANAC 
L’operatore economico allega la ricevuta a comprova del pagamento del contributo all’ANAC di cui al paragrafo 8  
della presente Lettera d’invito. 
 

Ø Attestazione avvenuto sopralluogo 
Il sopralluogo, obbligatorio per la partecipazione alla procedura, è finalizzato alla presa visione dei luoghi ove si 
svolgeranno i lavori. Il sopralluogo dovrà essere concordato con l’Amministrazione ed eseguito dal legale 
rappresentante dell’operatore economico o di un suo delegato (munito di apposita delega a firma del 
rappresentante legale e di fotocopia, di un documento di identità in corso di validità o altro documento di 
riconoscimento equipollente ai sensi dell’art. 35 comma 2 del DPR 445/2000 dello stesso legale rappresentante) 
presso il luogo di esecuzione dei lavori in GENOVA. L’esecuzione del sopralluogo è certificato mediante attestato di 
sopralluogo Allegato 8 debitamente compilato e firmato dal referente del CNR, da inserire nella documentazione 
amministrativa.  
Ogni soggetto che avrà partecipato al sopralluogo non potrà rappresentare più di un Operatore Economico. 

 
Ø [Eventuale] Procure 

Nel caso in cui la documentazione per la partecipazione alla procedura sia firmata da un procuratore del legale 
rappresentante deve essere allegata copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla 
visura camerale dell’operatore economico risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la 
procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore attestante la 
sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

 
Ø (Eventuale) Documentazione ulteriore per i soggetti associati 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata; 
- dichiarazione delle parti della fornitura, ovvero della percentuale in caso di forniture indivisibili, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  
 

Per i Consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 
- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale 

capofila;  

https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe
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- dichiarazione sottoscritta delle parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  

 
Per i raggruppamenti temporanei o Consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 
-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a) a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e 
per conto delle mandanti/consorziate; 

c) le parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati.  

 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica: 
- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 
- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  
- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.  
 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica: 
- copia del contratto di rete; 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;  
- dichiarazione delle parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del 
potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei 
requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito 
o costituendo: 
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  
- copia del contratto di rete 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
- dichiarazione delle parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  
- copia del contratto di rete 
- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 

c) le parti della fornitura, ovvero la percentuale in caso di forniture indivisibili, che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
 

13. OFFERTA ECONOMICA 
L’operatore economico dovrà, a pena di esclusione dalla gara, inviare e fare pervenire all’Amministrazione 
attraverso il Sistema, la propria Offerta economica, secondo la seguente procedura: 

- Inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti con modalità solo in cifre; tali valori verranno 
riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato PDF “Offerta economica”, che il 
concorrente dovrà presentare a Sistema dopo averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta con 
le modalità di cui al successivo paragrafo. Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. Qualora 
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il concorrente inserisca valori con un numero maggiore di decimali, tali valori saranno arrotondati dal Sistema 
per difetto se la terza cifra è compresa tra 0 e 4, e per eccesso se la terza cifra è compresa tra 5 e 9.  

- Invio attraverso l’inserimento a Sistema dell’offerta economica sottoscritta digitalmente redatta secondo il 
modello Allegato 9. 

 
L’Offerta economica deve contenere, a pena di esclusione: 

- Il Prezzo complessivo, al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge; nel Prezzo complessivo sono 
compresi gli importi relativi alla stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro 
e alla stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, comma 9 del Codice. 

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute e alla sicurezza sui luoghi di lavoro e la stima dei costi della 
manodopera. Resta la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo 
dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non 
comportano penalizzazioni per la manodopera. 

 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base di gara. 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara devono essere 
rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. in carta semplice, con la sottoscrizione 
del documento da parte del dichiarante (rappresentante legale dell’operatore economico o altro soggetto dotato 
del potere di impegnare contrattualmente l’operatore economico medesimo). 
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara devono essere 
rese e sottoscritte dagli operatori economici, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, 
aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria 
competenza. 
 
Firma di dichiarazioni e documenti: nel caso in cui il concorrente sia in possesso di una firma digitale devono essere 
firmati digitalmente; in caso contrario il concorrente deve apporre la firma autografa su una copia stampata della 
dichiarazione/documento, allegando una copia di un documento di identificazione in corso di validità del firmatario; 
In caso di operatori economici non stabiliti in Italia, la documentazione di partecipazione alla gara dovrà essere 
prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applica l’art. 100 c. 
3 del Codice. 
Tutta la documentazione di partecipazione alla gara – DGUE, Offerta economica – deve essere redatta sui modelli in 
lingua italiana forniti dalla Stazione Appaltante.  
 
 

14. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 
 
Verifica documentazione amministrativa 
La prima seduta pubblica telematica avrà luogo il giorno 27.11.2023, alle ore 12:00 e vi potrà partecipare ogni 
concorrente collegandosi da remoto al Sistema tramite la propria infrastruttura informatica. 
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari che 
saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito istituzionale/PEC almeno 2 giorni prima della data 
fissata, ovvero mediante comunicazione sul portale MEPA. Parimenti le successive sedute pubbliche telematiche. 
La procedura di affidamento si svolge attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MePA nel 
rispetto della disciplina di cui all’art.15 del Codice e all’Allegato I.2, e di seguito sinteticamente riportato: 

1) accedere alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta economica resta 
chiusa, segreta e bloccata dal sistema,  

2) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 
3) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente lettera di 

invito; 
4) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 14, se necessario; 
5) disporre le eventuali esclusioni dalla procedura, provvedendo alle relative comunicazioni entro un termine 

non superiore a cinque giorni dalla loro adozione. 
È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare 
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento 
della procedura. 
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Apertura e valutazione delle offerte economiche 
Successivamente, in seduta pubblica telematica (che può espletarsi in piena continuità dopo l’esame della 
documentazione amministrativa), il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà all’acquisizione ed alla 
successiva apertura delle buste telematiche contenenti le offerte economiche, dando lettura dei prezzi e dei 
corrispondenti ribassi offerti. 
Il soggetto deputato all’espletamento della gara provvede all'apertura delle buste Telematiche "Offerta economica" 
presentate dai concorrenti ammessi alla gara ed all'individuazione della migliore offerta. 
 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la procedura di aggiudicazione prosegue 
secondo il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MePA come di seguito schematicamente 
riportato: 

1) apertura delle offerte economiche dei concorrenti ammessi e relativa valutazione; 
2) eventuale esclusione delle offerte economiche inammissibili; 
3) (se le offerte ammesse sono in numero pari o superiore a 5) calcolo della soglia di anomalia ai sensi dell’art. 

54, del Codice, ed esclusione automatica delle offerte anomale individuate conformemente a quanto previsto 
dal Metodo A dell’Allegato II.2 al Codice; 

4) formazione della graduatoria (In caso di pareggio tra le offerte di maggior ribasso, il vincitore è deciso con un 
sorteggio le cui modalità saranno successivamente comunicate); 

5) formulazione della proposta di aggiudicazione. 
 

Sulla base dei calcoli effettuati l’organo preposto alla valutazione delle offerte individua la migliore offerta non 
anomala e predispone la proposta di aggiudicazione alla medesima.  
L’organo competente a disporre l’aggiudicazione esamina la proposta, e, se la ritiene legittima e conforme 
all’interesse pubblico, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo all’offerente, dispone l’aggiudicazione, 
che è immediatamente efficace.  
Ai fini dei calcoli per la formazione della graduatoria (somme, medie, etc) e ogni altra operazione vincolata dalle 
regole dell’aritmetica e della matematica, hanno valore giuridico esclusivamente le operazioni effettuate e i risultati 
ottenuti all’infuori della Piattaforma telematica e verbalizzati allo scopo, se diversi da quelli prodotti dalla stessa 
Piattaforma. Tali operazioni e risultati prevalgono su qualunque altro risultato eventualmente difforme fornito o 
generato dalla stessa Piattaforma. 
 
Qualora il soggetto deputato all’espletamento della gara accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte 
che non sono state formulate autonomamente, ovvero che sono imputabili ad un unico centro decisionale, 
procederà ad escludere i concorrenti che le hanno presentate. All’esito della valutazione delle offerte economiche, 
il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà, nella medesima seduta pubblica, alla formazione della 
graduatoria provvisoria di gara. 
In ogni caso (dunque anche qualora la migliore offerta non sia da considerarsi anomala e sia dichiarata dal Seggio di 
Gara la proposta di aggiudicazione) prima dell'aggiudicazione di cui all'art.17 comma 5 del D.Lgs 36/2023 si 
procederà, nei confronti dell’aggiudicatario, a verificare l’attendibilità degli impegni assunti, in ossequio a quanto 
previsto dall’articolo 102 del Codice, con qualsiasi adeguato mezzo, anche con le modalità di cui all’articolo 110. Nel 
caso i suddetti impegni siano verificati come non attendibili, si procede all’esclusione dalla gara. 
 

 
15. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE ED ESCLUSIONE AUTOMATICA E INDIVIDUAZIONE DELLE OFFERTE 

ANOMALE 
Ai sensi dell’articolo 54, comma 1, del Codice, se le offerte ammesse sono in numero pari o superiore a 5 (cinque) il 
RUP, o il soggetto che presiede il seggio di gara, senza soluzione di continuità con la fase di lettura delle Offerte 
economiche, oppure se ciò non sia possibile, nel giorno e nell’ora comunicati agli offerenti ammessi con le modalità 
di cui al paragrafo 2.3, procede ai sensi dei punti seguenti. 
 
Individuazione delle offerte anomale in presenza di almeno 15 (quindici) offerte ammesse 
Ai sensi dell’articolo 54 del Codice dei contratti e del Metodo A, punto 1), di cui all’Allegato II.2 al Codice, se le offerte 
ammesse sono in numero non inferiore a 15 (quindici) si procede come segue:  

a) calcolo della somma e della media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con 
esclusione del 10% (dieci per cento), arrotondato all'unità superiore, rispettivamente delle offerte di 
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maggior ribasso e quelle di minor ribasso. Le offerte aventi un uguale valore di ribasso sono prese in 
considerazione distintamente nei loro singoli valori; qualora, nell’effettuare il calcolo del 10% (dieci per 
cento), siano presenti una o più offerte di eguale valore rispetto alle offerte da accantonare, dette offerte 
sono altresì da accantonare;  

b) calcolo dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali (senza considerare le offerte accantonate) che 
superano la media calcolata ai sensi della lettera a);  

c) calcolo della soglia come somma della media aritmetica (di cui alla lettera a) e dello scarto medio aritmetico 
dei ribassi di cui alla lettera b);  

d) la soglia calcolata alla lettera c) viene decrementata di un valore percentuale pari al prodotto delle prime 
due cifre dopo la virgola (inteso come prodotto della prima cifra per la seconda cifra) della somma dei 
ribassi di cui alla lettera a) (senza considerare le offerte accantonate) applicato allo scarto medio aritmetico 
di cui alla lettera b).  

e) Si precisa che, sulla base delle indicazioni della circolare del M.I.T. e della Delibera ANAC n. 2 ottobre 2019, 
n. 892 in merito al decremento di cui al punto 1), lett. d) del Metodo A, dell’Allegato II.2 al Codice, 
l'algoritmo da utilizzare per implementare quanto disposto dall'articolo suddetto è il seguente:  
 
Sa = M + S x[1-(c1xc2/100)]  
Dove Sa = soglia di anomalia  
M = media aritmetica calcolata come descritto alla lett. a) dell'art. 97, c. 2;  
S = scarto medio aritmetico; 
c1 = primo decimale dopo la virgola della somma dei ribassi;  
c2 = secondo decimale dopo la virgola della somma dei ribassi. 
 

Individuazione delle offerte anomale in presenza di meno di  15 (quindici) offerte ammesse 
Ai sensi del punto 2) del Metodo A di cui all’Allegato II.2 al Codice dei contratti, se le offerte ammesse sono in numero 
inferiore a 15 (quindici) si procede come segue: 

a) calcolo della media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del 10% 
(dieci per cento), arrotondato all'unità superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e quelle di 
minor ribasso; le offerte aventi un uguale valore di ribasso sono prese in considerazione distintamente nei 
loro singoli valori; qualora, nell’effettuare il calcolo del 10% (dieci per cento), siano presenti una o più offerte 
di eguale valore rispetto alle offerte da accantonare, dette offerte sono altresì da accantonare; 

b) calcolo dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali (senza considerare le offerte accantonate) che 
superano la media calcolata ai sensi della lettera a); 

c) calcolo del rapporto tra lo scarto medio aritmetico di cui alla lettera b) e la media aritmetica di cui alla lettera 
a) [Ai fini della determinazione del rapporto (R) di cui al punto 2) del Metodo A di cui all’Allegato II.2 al Codice 
tale valore (R) sarà considerato senza arrotondamenti o troncamenti e, come tale, verificato se risulti 
inferiore, pari o superiore a 0,15]; 

d) se il rapporto di cui alla lettera c) è pari o inferiore a 0,15, la soglia di anomalia è pari al valore della media 
aritmetica di cui alla lettera a) incrementata del 20% (venti per cento) della medesima media aritmetica; 

e) se il rapporto di cui alla lettera c) è superiore a 0,15 la soglia di anomalia è calcolata come somma della media 
aritmetica di cui alla lettera a) e dello scarto medio aritmetico di cui alla lettera b). 

 
 
Tutti i calcoli per determinare la “soglia di anomalia” saranno effettuati utilizzando fino alla quinta cifra decimale da 
arrotondarsi all’unità superiore qualora la sesta cifra risulti pari o superiore a cinque e all’unità inferiore qualora la 
sesta sia inferiore a cinque. 
 
Le offerte anomale individuate conformemente al Metodo A di cui all’allegato II.2 al Codice sono escluse 
automaticamente in presenza di almeno 5 (cinque) offerte ammesse. 
Non si procede all’esclusione automatica delle offerte anomale in presenza di un numero di offerte inferiore a 5 
(cinque). 
 
Qualora, non siano presenti offerte anomale ovvero non si sia proceduto al calcolo della soglia di anomalia in quanto 
il numero delle offerte ammesse è inferiore a 5, si precisa quanto segue:  
si procederà direttamente alla proposta di aggiudicazione, fermo restando la facoltà della stazione appaltante di 
sottoporre a verifica di congruità le offerte che, in base ad elementi specifici, appaiano anormalmente basse. In tal 
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caso il RUP richiede al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le 
componenti specifiche dell’offerta ritenuta presuntivamente anomala. A tal fine, assegna un termine non superiore 
a 15 (quindici) giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere ulteriori chiarimenti, 
assegnando un termine massimo per il riscontro. Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti 
con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. A fini acceleratori, è facoltà della stazione appaltante 
procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di più offerte anormalmente basse. 
Concluse le operazioni di verifica e comunicate le eventuali esclusioni, il RUP formula la proposta di aggiudicazione 
in favore della migliore offerta risultata congrua. 

 
L’offerta è esclusa in caso di: 
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i 
documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 
- presentazione di offerte inammissibili in quanto si è ritenuto sussistenti gli estremi per l’informativa alla Procura 
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a 
base di gara. 
 
Per quanto non previsto dalla presente lettera di invito, alla procedura di verifica delle offerte anormalmente basse 
si applica l’articolo 110 del Codice. 
 
 

16. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  
L’aggiudicazione del contratto avverrà secondo il criterio del minor prezzo da intendersi come massimo ribasso 
percentuale sull’importo complessivo dell’appalto, al netto dei costi della sicurezza non soggetti a ribasso oltre IVA. 
La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 
Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione è formulata dal RUP al 
termine del relativo procedimento.  
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta, se ritenuta valida, 
come anche di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 108, comma 10 del Codice. 
 
Il provvedimento di aggiudicazione è adottato ai sensi dell’art.17 del D.L.gs.n.36/2023 tenuto conto di quanto segue: 

a) la proposta di aggiudicazione risulti legittima e conforme all’interesse pubblico; qualora nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante può decidere, entro 
30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione; 

b) Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare:  
- l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un diverso 

contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante e il rispetto 
di quanto indicato nella clausola sociale per l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali; 

- l’attendibilità degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto e riguardante le pari 
opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o 
svantaggiate.  

d) a seguito della verifica dei requisiti di partecipazione; 
e) a seguito della verifica (attivata o meno tenuto conto della prestazione oggetto del contratto), degli elementi 

costitutivi/migliorativi ove previsti oggetto di offerta, fatta salva la facoltà di effettuare tale controllo dopo 
l’adozione del provvedimento di aggiudicazione o dopo la stipula del contratto.  

 
In caso di esito negativo delle verifiche sopra indicate, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad 
incamerare la garanzia provvisoria, ove richiesta.  
Successivamente si procede a ricalcolare la soglia di anomalia e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle 
verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra 
detti. 
 
Ai fini della stipula del contratto, si provvederà – anche contestualmente –: 

1. ad assolvere agli obblighi di trasparenza, effettuare le pubblicazioni previste per legge nonché ad inoltrare le 
comunicazioni di cui all’art. 90, co. 5, lett. a) del D.Lgs.36/2023; 
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2. a richiedere all’operatore economico aggiudicatario la presentazione, entro il termine di giorni 10 e con le 
modalità che saranno comunicate, la seguente documentazione:  

• Dichiarazione sul possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale di cui all’art.26 del 
D.Lgs.n.81/2008 in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

• Dichiarazione indicante la persona (completa di data e luogo di nascita e di codice fiscale) che 
sottoscriverà il contratto con relativi poteri nell’ipotesi di stipula mediante corrispondenza; 

• Dichiarazione completa di codice IBAN indicante il conto dedicato, sul quale sarà accreditato il 
corrispettivo, ai sensi dell'art. 3 della legge 136/2010;  

• Dichiarazione indicante le generalit√† ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto 
dedicato, ai sensi dell'art. 3 della legge 136/2010;  

• Garanzia definitiva, ove prevista; 
• (in caso di ATI): atto di costituzione dell'associazione temporanea di imprese completo di mandato 

collettivo speciale con rappresentanza all'impresa capogruppo; tale mandato deve contenere 
espressamente il riferimento all'art.68 del D.Lgs.n.36/2023 riportandone le relative prescrizioni e deve 
risultare da scrittura privata autenticata notarile; 

• (in caso di consorzi - associazioni - onlus): atto costitutivo, statuto, libro soci e ogni altra 
documentazione (es. delibere di integrazione) dai quali devono risultare espressamente i nominativi 
dei soggetti che ricoprono cariche sociali, completi di data e luogo di nascita e codice fiscale, nonch√© 
la composizione societaria con relativa quota; 

• Dichiarazione a firma del titolare (o di persona munita dei necessari poteri) indicante il nominativo del 
responsabile operativo;  

• Polizza per responsabilità civile;  
• versamento dell'imposta sostitutiva di bollo ex art.18 co.10 del Codice. 

 
Il contratto è stipulato entro 30 giorni dall’aggiudicazione.  
Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario può farne 
constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato. 
All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. 
Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario – ivi compresa l’ipotesi di 
mancata o tardiva presentazione della documentazione richiesta ai fini della stipula - può costituire motivo di revoca 
dell’aggiudicazione. 
La stipulazione del contratto è subordinata all’esito regolare delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88, comma 4-bis e 92, comma 3, del d.lgs. 159/2011 
e s.m.i. 
 
Prima della stipula, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva per un ammontare pari al 5% dell’importo 
netto contrattuale ai sensi dell’art. 53 c.4 del Codice.  
L’aggiudicatario dovrà inoltre presentare copia della polizza assicurativa per rischi di esecuzione (C.A.R.) per un 
importo non inferiore all’importo del contratto, divisa per partite come da Capitolato Speciale d’Appalto, e per 
responsabilità civile per danni cagionati a terzi (R.C.T.) ai sensi dell’art. 117, comma 10, del d.lgs. 36/2023 con 
massimale pari al 5% della somma assicurata per le opere con un minimo di € 500.000,00 ed un massimo di € 
5.000.000,00. 
 
Il contratto è soggetto all’imposta di bollo. Il pagamento di tale imposta è a carico dell’aggiudicatario, che lo 
effettuerà, prima della stipula del contratto. Ai sensi dell’art. 18, comma 10 del Codice, con la tabella di cui 
all’allegato I.4 al Codice è individuato il valore dell’imposta di bollo che l’aggiudicatario assolve una tantum al 
momento della stipula del contratto e in proporzione al valore dello stesso. Il pagamento dell’imposta di bollo sul 
contratto dovrà essere effettuato, in caso di aggiudicatario italiano o straniero residente in Italia, con versamento 
tramite modello “F24 Versamenti con elementi identificativi” (F24 ELIDE) ai sensi del provvedimento del Direttore 
dell’Agenzia delle Entrate (AdE) Prot. n. 240013/2023 del 28/06/2023. Le modalità di compilazione del modello F24 
ELIDE sono individuate nella Risoluzione AdE n. 37/E del 28/06/2023. In caso di aggiudicatario straniero il pagamento 
dell’imposta di bollo sul contratto dovrà essere effettuato sul c/c intestato all’Agenzia delle Entrate, IBAN 
IT07Y0100003245348008120501, BIC/SWIFT BITAITRRENT, indicando nella causale la ragione sociale 
dell’aggiudicatario ed il codice CIG relativo all’appalto. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse, ivi comprese quelle 
di registro ove dovute, relative alla stipulazione del contratto. 
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Ai sensi dell’art. 119, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 
prestazione. 
 
 

17. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI  
L’Aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010 
n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni.  
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti di incasso o pagamento idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 3, 
comma 9-bis, della legge 13 agosto 2010 n.136 
 

18. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
In adempimento a quanto previsto dall’art. 122 del Nuovo Codice la Stazione Appaltante risolverà il contratto nei 
casi e con le modalità ivi previste.  
Per quanto non previsto nel presente paragrafo, si applicano le disposizioni di cui al Codice Civile in materia di 
inadempimento e risoluzione del contratto 
 

19. CODICE DI COMPORTAMENTO 
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per 
quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 
e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante [https://www.cnr.it/sites/default/files/public/media/ 
amministrazione_trasparente/CodiceComportamento_DPR62-2013.pdf] e nel Piano Triennale di Prevenzione della 
Corruzione e della Trasparenza[https://www.cnr.it/sites/default/files/public/media/amministrazione_trasparente/ 
ptct_2022_2024_deliberaCdA_090.pdf]. 
In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, ha l’onere di prendere visione 
dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante ai link prima riportati. 
 

20. ACCESSO AGLI ATTI  
L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle 
vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, inviando l’istanza di accesso ai 
seguenti indirizzi: 
PEC: protocollo-ammcen@pec.cnr.it 
E-mail ordinaria: segreteria.upe@cnr.it 

 
21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Qualunque controversia relativa alla procedura di gara sarà di esclusiva competenza del giudice amministrativo, il 
cui tribunale competente, nel caso del presente appalto, è il T.A.R. Lazio con sede a Roma.  
Ai sensi dell’art. 120, comma 4, del d.lgs. 104/2010 si informa che il Consiglio Nazionale delle Ricerche fruisce del 
patrocinio dell’Avvocatura dello Stato. 
Dopo la sottoscrizione del contratto, per qualsiasi controversia che non possa venire risolta in via amichevole, sarà 
competente il Foro di Roma, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. Si applica la legge 
italiana. 
 

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REG. UE 2016/679 
Titolare, responsabile e incaricati: il Titolare del trattamento è il Dirigente dell’Ufficio Patrimonio Edilizio del 
Consiglio Nazionale delle Ricerche. Il punto di contatto presso il Titolare è: segreteria.upe@cnr.it (e-mail). I dati di 
contatto del Responsabile della protezione dei dati sono: rpd@cnr.it (e-mail), protocollo-ammcen@pec.cnr.it (PEC). 
L’elenco aggiornato dei responsabili e degli incaricati al trattamento è custodito presso la sede del Titolare del 
trattamento. 
 

mailto:protocollo-ammcen@pec.cnr.it
mailto:rpd@cnr.it
mailto:protocollo-ammcen@pec.cnr.it
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Base giuridica e finalità del trattamento dei dati: in relazione alle attività di competenza svolte dall’Amministrazione 
si segnala che i dati forniti dagli operatori economici vengono acquisiti dall’Amministrazione per verificare la 
sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara e, in particolare, delle capacità amministrative e 
tecnico-economiche di tali soggetti, richiesti per legge ai fini della partecipazione alla gara, per l’aggiudicazione 
nonché per la stipula del Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la 
gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso, in adempimento di precisi obblighi di 
legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. 
 
Dati sensibili e giudiziari: di norma i dati forniti dagli operatori economici e dall’aggiudicatario non rientrano tra i 
dati classificabili come “sensibili”, ai sensi dell’articolo 4, comma 1, lettera d) del Codice privacy, né nelle “categorie 
particolari di dati personali” di cui all’art. 9 Regolamento UE. I dati “giudiziari” di cui all’articolo 4, comma 1, lettera 
e) del Codice privacy e i “dati personali relativi a condanne penali e reati” di cui all’art. 10 Regolamento UE sono 
trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa 
applicabile. 
 
Modalità del trattamento: il trattamento dei dati verrà effettuato dall’Amministrazione con strumenti 
prevalentemente informatici oppure analogici; i dati saranno trattati in modo lecito e secondo correttezza; esatti, 
aggiornati; pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti o successivamente 
trattati; conservati in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un periodo di tempo non 
superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati. 
 
Ambito di diffusione e comunicazione dei dati: i dati potranno essere: 

- Trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara o da quello in forza ad altri uffici 
che svolgono attività ad esso attinente; 

- Comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza od 
assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara, anche per l’eventuale tutela in giudizio; 

- Comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni giudicatrici e di collaudo che 
verranno di volta in volta costituite; 

- Comunicati, ricorrendone le condizioni, al Ministero dell’Economia e delle Finanze o ad altra Pubblica 
Amministrazione, alla Agenzia per l’Italia Digitale, relativamente ai dati forniti dall’Aggiudicatario; 

- Comunicati ad altri operatori economici che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

- Comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla vigente normativa. 
Il nominativo dell’Aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto saranno diffusi tramite il sito 
internet dell’Amministrazione. Inoltre, le informazioni e i dati inerenti alla partecipazione dell’operatore 
economico all’iniziativa di gara, nei limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in materia di dati pubblici 
e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico (D. Lgs. 36/2006 e artt. 52 e 68, comma 3, del d.lgs. 82/2005 e 
s.m.i.), potranno essere messi a disposizione di altre pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche 
come dati di tipo aperto. Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza 
amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 d.lgs. n. 33/2012; nonché art. 20 d.lgs. 
36/2023), l’operatore economico/Aggiudicatario prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che 
la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet 
dell’Amministrazione. 
 

Conferimento dei dati: l’operatore economico è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi 
legali derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti 
potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere l’operatore economico alla partecipazione 
alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il 
contratto. 
 
Conservazione dei dati: il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dall’aggiudicazione o dalla conclusione 
dell’esecuzione del contratto. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio 
o statistici nel rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE e 110 bis del Codice Privacy. 
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Diritti dell’interessato: per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dall’operatore 
economico all’Amministrazione. All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del Codice privacy e 
di cui agli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE. In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere, in qualunque 
momento, presentando apposita istanza al punto di contatto di cui sopra, la conferma che sia o meno in corso un 
trattamento di dati personali che lo riguardano e l’accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del 
trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno 
comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo. Può richiedere, 
inoltre, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, 
per motivi legittimi, al loro trattamento. In generale, non è applicabile la portabilità dei dati di cui all’art. 20 del 
Regolamento UE. Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi previsti dall’art. 7 del Codice 
privacy o dagli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE, la risposta all'istanza non perviene nei tempi indicati o non è 
soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante 
per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo. 
 
 

 
 

Il Responsabile Unico del Progetto 
(Arch. Marcella Svegliati) 
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