
              

 

AVVISO 
 

INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO VOLTA A RACCOGLIERE PREVENTIVI FINALIZZATI ALL’AFFIDAMENTO 
DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1 DEL D.LGS. 36/2023, CON MODALITA’ TELEMATICA TRAMITE 
TRATTATIVA DIRETTA SU MePA, DELL’APPALTO AVENTE AD OGGETTO “SERVIZIO DI GRAFICA E 
IMPAGINAZIONE DEL PERIODICO QUADRIMESTRALE “QUARTER .IT” EDITO DA REGISTRO.IT 
 
 
PREMESSE E FINALITÀ 
La Stazione Appaltante, l’Istituto di Informatica e Telematica del CNR di Pisa (nel seguito IIT-CNR), intende 
procedere, a mezzo della presente indagine esplorativa, all’individuazione di un operatore economico a cui 
affidare eventualmente la fornitura di cui all’oggetto, ai sensi dell’art. 50, comma 1 del d.lgs. 36/2023.  
 
Il presente avviso, predisposto nel rispetto dei principi di libera concorrenza, non discriminazione, 
trasparenza, proporzionalità e pubblicità, non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né un’offerta 
al pubblico (art. 1336 del Codice civile) o promessa al pubblico (art. 1989 del Codice civile), ma ha lo scopo di 
esplorare le possibilità offerte dal mercato al fine di affidare direttamente la fornitura “Servizio Di Grafica E 
Impaginazione del periodico Quadrimestrale “Quarter .It” Edito Da Registro.It” 
 
L’indagine in oggetto non comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche ovvero obblighi negoziali. Il 
presente avviso, pertanto, non vincola in alcun modo questa Stazione Appaltante che si riserva, comunque, 
la facoltà di sospenderlo, modificarlo o annullarlo e di non dar seguito al successivo affidamento, senza che 
gli operatori economici possano vantare alcuna pretesa.  
 
I preventivi ricevuti si intenderanno impegnativi per gli operatori economici per un periodo di massimo di 
30giorni naturali e consecutivi, mentre non saranno in alcun modo impegnativi per la Stazione Appaltante, 
per la quale resta salva la facoltà di procedere o meno a successive e ulteriori richieste di preventivi volte 
all’affidamento della fornitura/del servizio di cui all’oggetto. 
 
OGGETTO DEL SERVIZIO 
L’oggetto del servizio del presente avviso consta in  
- servizio di grafica e impaginazione di n. 3 uscite del periodico quadrimestrale “Quarter .it” 

Quarter .it è la pubblicazione quadrimestrale, in versione bilingue (italiano e inglese), edita del Registro .it 
con informazioni (news, eventi, procedure tecniche, aggiornamento dei contratti e regolamenti, progetti) e 
dati sui nomi a dominio .it. 

Al proponente è richiesto di provvedere alla grafica e all’impaginazione del periodico sia in versione italiana 
che in lingua inglese. Il lavoro dovrà essere eseguito a regola d'arte, tenendo conto delle indicazioni dettate 
dal Registro .it, che darà tutte le indicazioni necessarie per consentire la corretta esecuzione del lavoro e 
fornirà titolazioni, articoli/testi, indicazioni sui grafici delle statistiche e struttura dell'impaginazione. Il 
Registro potrà fornire immagini e fotografie solo in alcuni casi, il proponente dovrà scegliere e fornire 
immagini e/o disegni a corredo degli articoli e per la copertina. Il materiale editoriale da impaginare verrà 
fornito dal Registro tramite posta elettronica. 



 

La grafica e l'impaginazione della rivista dovrà rispettare gli standard qualitativi riscontrabili nell'allegato 
“Quarter .it” (formato pdf) e nei numeri pubblicati https://www.nic.it/it/gestisci-il-tuo-it/moduli-e-
doc/quarter  

In fase di lavorazione della rivista, il Registro potrà richiedere più di una bozza (sia della versione in italiano 
che in inglese) del periodico a seconda delle correzioni e dei cambiamenti. Inoltre, il layout della copertina e 
tutte le pagine della rivista dovranno mantenere la stessa grafica e la numerazione dovrà proseguire 
seguendo quella dei tre numeri quadrimestrali dell'anno precedente del medesimo periodico.  

Il Registro manterrà la responsabilità editoriale e redazionale della rivista.  

Una volta approvato, il numero dovrà essere fornito in formato PDF chiuso, pronto per la pubblicazione. 

 

DURATA PREVISTA 
Il proponente dovrà fornire il preventivo per la realizzazione del servizio richiesto per un anno (3 numeri sia 
in italiano che in inglese) e per due anni (6 numeri sia in italiano che in inglese) di pubblicazione. 
 
VALORE DELL’AFFIDAMENTO 
La stazione appaltante ha stimato per l’affidamento di cui all’oggetto un importo massimo pari ad € 12.000 
oltre IVA. Oneri previsti dalla Stazione Appaltante o rischi da interferenza pari a € 0,00.  
 
REQUISITI 
Possono inviare il proprio preventivo gli operatori economici in possesso dei: 

 requisiti di ordine generale di cui al Capo II, Titolo IV del D.lgs. 36/2023;  

 requisiti d’idoneità professionale come specificato all’art. 100, comma 3 del D.lgs. n. 36/2023: 
iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro 
delle commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali per 
un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto. All’operatore economico 
di altro Stato membro non residente in Italia è richiesto di dichiarare ai sensi del testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al 
decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445;  

 pregresse e documentate esperienze analoghe anche se non coincidenti con quelle oggetto 
dell’appalto; 

  
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 
Gli operatori economici in possesso dei requisiti sopra indicati potranno inviare il proprio preventivo, 
corredato della dichiarazione attestante il possesso dei requisiti (Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti 
OE per invio preventivo- allegata al presente avviso), entro e non oltre le ore 13:00 di martedì 30 aprile 2024 
a mezzo PEC all’indirizzo protocollo.iit@pec.cnr.it, corredato da idonea relazione tecnica descrittiva della 
proposta ed eventuali allegati: brochure, …]; 
Il preventivo e la relazione tecnica dovranno essere sottoscritti digitalmente con firma qualificata da un legale 
rappresentante/procuratore in grado di impegnare l’operatore economico. 
 
Gli operatori economici stranieri non residenti in Italia, sprovvisti di posta elettronica certificata, possono 
spedire il preventivo e la dichiarazione in lingua italiana all’indirizzo segreteria@iit.cnr.it. Qualora l’O.E. 
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straniero fosse sprovvisto di firma digitale dovrà sottoscrivere la dichiarazione con firma autografa e allegare 
alla dichiarazione un documento d’identità in corso di validità. 
 
INDIVIDUAZIONE DELL'AFFIDATARIO 
L'individuazione dell'affidatario sarà operata discrezionalmente dallo IIT-CNR, nel caso in cui intenda 
procedere all’affidamento, a seguito dell'esame dei preventivi e delle relazioni tecniche ricevuti entro la 
scadenza sulla base dei seguenti elementi: 
 

 Descrizione delle modalità di offerta del servizio 

 Economicità: elemento prezzo 

La procedura sarà espletata anche in presenza di un solo preventivo purché il preventivo presentato sia 
ritenuto congruo. Non saranno presi in considerazione preventivi di importo superiore a quanto stimato 

dalla Stazione Appaltante, incompleti e non firmati digitalmente dal legale rappresentante. 
 
OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 
L’operatore economico affidatario sarà tenuto, prima dell’invio della lettera ordine, a fornire la seguente 
documentazione: 
 

 Dichiarazione sostitutiva1 senza DGUE; 

 Patto di integrità; 

 Comunicazione cc dedicato ai sensi della Legge 136/2010; 

 Dichiarazione di cui al DPCM 187/19912; 
 

CHIARIMENTI 
Per eventuali richieste relative alla fornitura/al servizio e chiarimenti di natura procedurale/amministrativa 
l’operatore economico dovrà rivolgersi al referente Ing. Anna Vaccarelli Responsabile dell’Unità Relazioni 
Esterne, Media Comunicazione e Marketing all’indirizzo e-mail segreteria@iit.cnr.it 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 
30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e s.m.i., del decreto della 
Presidenza del Consiglio dei ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  

 
 

Il Direttore F.F. 
Dott. Marco Conti 

                                                            

1 La Stazione Appaltante ai sensi dell’art. 52 del D. lgs. 36/2023, negli affidamenti diretti di importo inferiore ai 40.000 euro, può scegliere di far 
compilare all’Operatore Economico una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà di tipo semplificato che comprovi la sussistenza dei requisiti di 
ordine generale e speciale richiesti per l'affidamento o in alternativa far compilare il DGUE e le Dichiarazioni integrative al DGUE. La possibilità di 
scelta non è ammessa agli Operatori Economici stranieri non residenti in Italia che compilano il DGUE e le eventuali Dichiarazioni integrative al DGUE. 
2 Solo per OE aventi sedi operative in Italia 
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