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RICHIESTA DI ACQUISTO SERVIZI E RELAZIONE PER L’AFFIDAMENTO  

 
AL DIRETTORE DELLA SEDE IBE DI FIRENZE 

Il sottoscritto Alessandro Zaldei 

CHIEDE 

che vengano acquisiti i seguenti servizi: 1  
 

Q.tà Descrizione 

1 Servizio di organizzazione convegno dal titolo: “Congresso Internazionale, Beni culturali, 
conservazione preventiva: nuove tecnologie per il controllo ambientale” che si svolgerà 
a Firenze nel periodo 27-29 maggio 2024 
Descrizione delle attività richieste: 
Gestione dei rapporti con la Fondazione Osservatorio Ximeniano, sede del convegno, 
organizzazione e gestione dela segreteria scientifica, gestione delle iscrizioni (previsione 
di almeno 30 presenze per il giorno di apertura del convegno e 25 presenze per i due 
giorni successivi) Ingaggio e gestione dei relatori stranieri invitati al convegno, Spese di 
viaggio, vitto e alloggio a Firenze (in Hotel 3 stelle o equivalente e volo in classe economy) 
I relatori invitati al convegno in qualità di esperti internazionali di rilievo sono i seguenti: 
- Dr.ssa Pilar Fatas, Direttrice del Museo di Altamira (Santander Spagna) 
- Dr.ssa Jana Drevikoska retauratrine Galleria Nazionale di Praga 
- Dott.ssa Ebe Antetomaso responsabile Stamapati Antichi Accademia Nazionale dei 
Lincei 
Organizzazione logistica e organizzazione dell’accoglienza, raccolta gli abstract delle 
presentazioni e fornitura di tutto il materiale necessario all’evento (badge per tutti gli 
iscritti al convegno, attestati di partecipazione stampati su cartoncino, lista contatti 
partecipanti in formato excel) 
Disegno e stampa del materiale grafico e pubblicitari per l’evento (numero 3 poster a 
colori, numero 10 locandine stampate a colori, numero 80 opuscoli b/n). tutto il 
materiale dovrà riportare il logo CNR-IBE. Gestione pubblicità dell’evento a mezzo social 
(Facebook, Instagram, Linkedin etc.)  
 

 

Per soddisfare il seguente bisogno: (indicare il bisogno dell’amministrazione e le caratteristiche del servizio 
necessarie per soddisfare la suddetta necessità). 

A seguito dell’organizzazione del primo convegno sulla “conservazione preventiva dei beni culturali”, svoltosi 
nel 2023, a cui è seguita la seconda edizione svoltasi ad inizio 2024, considerato l’alto numero di partecipanti 
che hanno fatto richiesta di partecipazione e le difficoltà logistiche e di limiti di capienza del luogo che ospita 
l’evento (Osservatorio Ximeniano) si rende necessario organizzare un secondo evento 2024 nei giorni 27-
29/05/2024 che preveda le seguenti attività: 

Gestione dei rapporti con la Fondazione Osservatorio Ximeniano, sede del convegno, organizzazione e 
gestione dela segreteria scientifica, gestione delle iscrizioni (previsione di almeno 30 presenze per il giorno 
di apertura del convegno e 25 presenze per i due giorni successivi) Ingaggio e gestione dei relatori stranieri 

 
1 Il bene/servizio da acquisire deve essere descritto nelle sue specifiche tecniche e caratteristiche funzionali, senza riferimenti a marche determinate, fatta eccezione per il caso di 

esistenza di diritti di esclusiva o unicità del prodotto. In tal caso il riferimento alla marca o modello deve essere motivato e comunque espressa l’equivalenza.. 
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invitati al convegno, Spese di viaggio, vitto e alloggio a Firenze (in Hotel 3 stelle o equivalente e volo in classe 
economy) 

I relatori invitati al convegno in qualità di esperti internazionali di rilievo sono i seguenti: 

- Dr.ssa Pilar Fatas, Direttrice del Museo di Altamira (Santander Spagna) 

- Dr.ssa Jana Drevikoska restauratrice Galleria Nazionale di Praga 

- Dott.ssa Ebe Antetomaso responsabile Stamapati Antichi Accademia Nazionale dei Lincei 

Organizzazione logistica e organizzazione dell’accoglienza, raccolta gli abstract delle presentazioni e fornitura 
di tutto il materiale necessario all’evento (badge per tutti gli iscritti al convegno, attestati di partecipazione 
stampati su cartoncino, lista contatti partecipanti in formato excel) 

Disegno e stampa del materiale grafico e pubblicitari per l’evento (numero 3 poster a colori, numero 10 
locandine stampate a colori, numero 80 opuscoli b/n) Gestione pubblicità dell’evento a mezzo social 
(Facebook, Instagram, Linkedin etc.)  

Al fine di procedere all’acquisto di cui sopra sono stati acquisiti due preventivi, da società che hanno seguito 
in passato l’organizzazione di eventi analoghi, patrocinati dal Governo di Cantabria, che sono stati i precursori 
degli eventi organizzati in Italia, Le società interpellate sono le seguenti: 
Associazione Arte Libro, che ha presentato un’offerta per € 4.950,00 
ARTPAPEL BOOK STUDIO, che ha presentato un’offerta per € 4.750,00 
 

 
In base all’indagine di mercato condotta, viene individuato quale potenziale affidatario della suddetta 
fornitura, la ditta ARTPAPEL BOOK STUDIO per un importo di euro 4.750,00 oltre IVA, in quanto l’operatore 
economico proposto possiede esperienze pregresse idonee all’esecuzione della prestazione contrattuale 
poiché ha organizzato e gestito le edizioni spagnole dell’evento e svolge questo tipo di attività da oltre 10 
anni essendo in grando di fornire sia il servizio organizzativo dell’evento che la parte didattica. 
 

I servizi sono da erogare nei giorni 27-29/05/2024 presso la sede dell’osservatorio Ximeniano di Firenze, sede 
dell’evento. 

con imputazione della spesa presunta pari a EURO 4.750,00 esclusa IVA,  

 

PROGETTO/GAE SMARTCITIES AIRQINO GAE P0000861 PROG. AUTOFINANZIATO SMARTCITIES AIRQINO 

RESP. VAGNOLI  

 

CUP B13C22002490005 

 
Voce di spesa del piano dei conti CNR: Prestazioni tecnico scientifiche - 13083 
 
 
 
 
Il sottoscritto dichiara inoltre di non ricadere in nessuna delle condizioni ostative previste all’art. 16 D.lgs. 
36/2023 
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Data  

10/05/2024 

 

Il Richiedente    

Alessandro Zaldei 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bene di investimento: SI  NO  
Assegnatario:  
Ubicazione:  
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