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1. PREMESSE 
Il Consiglio Nazionale delle Ricerche – Ufficio Reclutamento del Personale (nel seguito “CNR”) ha bandito una 
procedura concorsuale per il reclutamento a tempo pieno e indeterminato di n. 138 Collaboratori di 
Amministrazione (VII livello professionale) presso Strutture del CNR dislocate sul territorio nazionale e deve 
provvedere agli adempimenti necessari per lo svolgimento della prova scritta.  
In considerazione delle numerose istanze pervenute, la Direzione Centrale Gestione delle Risorse – Ufficio 
Reclutamento del Personale, ha deciso di affidare il servizio di supporto e assistenza tecnica per lo 
svolgimento della prova scritta del bando in oggetto. 
Il presente documento definisce le caratteristiche tecniche del servizio di supporto e assistenza tecnica per 
lo svolgimento delle prove scritte del concorso pubblico, presso le sedi concorsuali individuate al punto 
Individuazione delle sedi concorsuali, requisiti e servizi2.1 del presente capitolato tecnico, in relazione 
gli ambiti territoriali di cui al bando indicato in epigrafe. 
Il CNR si riserva la facoltà di concordare con l’Operatore Economico affidatario eventuali modifiche operative 
che si rendessero necessarie a seguito della determinazione/pubblicazione del diario delle prove di esame, 
fermo restando il valore di aggiudicazione.  
Il CNR si riserva, inoltre, la facoltà di non dare seguito alla procedura di gara e/o alla sua aggiudicazione, in 
tutto o in parte, qualora sopravvengano cause di forza maggiore, senza che ciò possa determinare alcuna 
pretesa da parte degli Operatori Economici partecipanti ovvero dall’Operatore Economico aggiudicatario. 
 
2. CARATTERISTICHE TECNICHE E DOTAZIONI MINIME DEL SERVIZIO 
L’offerta del concorrente deve rispettare tutte le caratteristiche tecniche, funzionalità e dotazioni minime 
del servizio stabilite nel presente articolo, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
Il CNR ha curato in proprio l’acquisizione informatica delle domande di partecipazione al concorso in 
argomento e fornirà all’aggiudicatario, in formato elettronico, i dati dei candidati che dovranno sostenere la 
prova scritta per le diverse sedi di esame.  
L’Operatore Economico aggiudicatario, con i propri mezzi e la propria organizzazione, dovrà garantire al CNR 
la fornitura dei servizi indicati ai successivi paragrafi.  
 

2.1. Individuazione delle sedi concorsuali, requisiti e servizi 
L’Operatore economico aggiudicatario dovrà individuare, e farsi carico del relativo onere, i locali presso le 
sedi concorsuali indicate dal CNR ai fini dello svolgimento delle prove scritte del concorso pubblico. Le sedi 
concorsuali individuate dovranno possedere i requisiti di capienza al fine di garantire il regolare svolgimento 
delle prove, in conformità a tutte le vigenti disposizioni in materia di sicurezza; tali requisiti dovranno tenere 
conto dei dati relativi alla partecipazione attesa dei candidati e delle modalità di espletamento delle prove 
disposte dalla vigente normativa in materia di reclutamento.  
Le prove scritte del concorso pubblico saranno realizzate nelle sedi concorsuali dislocate sul territorio 
nazionale, in relazione al numero delle domande di partecipazione dei candidati, come riportato nella tabella 
A che segue.  
L’Operatore economico aggiudicatario dovrà garantire la disponibilità delle sedi concorsuali in una unica data 
ovvero in più date, fino ad un massimo di 12 (dodici), da fissare in un arco temporale massimo di 30 giorni, 
decorrenti dalla data di espletamento della prima sessione di esame. 
Tutte le sessioni delle prove scritte come sopra descritte dovranno essere svolte entro e non oltre il 31 
dicembre 2024.  
La data/le date di svolgimento delle prove scritte sarà/saranno concordata/e tra il CNR e l’Affidataria con 
almeno trenta giorni di anticipo. 
Le sedi concorsuali dovranno possedere requisiti dimensionali in grado di garantire, nel rispetto di tutte le 
altre prescrizioni indicate nel presente capitolato, una presenza giornaliera minima di candidati (capienza), 
secondo quanto specificato nella seguente tabella:  
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Codice concorsuale ambito territoriale Sede concorsuale Capienza 
unica sessione 

Capienza due sessioni 
in un giorno 

01 – TORINO TORINO 582 291 
02 – 03 – 04 - MONZA, DELLA BRIANZA, 
MILANO, PAVIA 

MILANO 691 346 

05 – 06 - 07 - TRIESTE, VENEZIA PADOVA PADOVA 630 315 
08 – GENOVA GENOVA 275 138 
09 – 10 - 22 - PARMA, BOLOGNA, 
RAVENNA 

BOLOGNA 714 357 

11 – 12 – FIRENZE, PISA PISA (in alternativa 
FIRENZE) 

1.518 759 

13 – ROMA ROMA 7.683 3.842 
14 – 15 – NAPOLI, AVELLINO NAPOLI 3.866 1.933 
16 - 17 – BARI, LECCE BARI 2.149 1.075 
18 – 19 – POTENZA, COSENZA COSENZA 714 357 
20 – PALERMO PALERMO 1.675 838 
21 – CAGLIARI CAGLIARI 533 267 

Tabella 1 

Ai fini dell’espletamento della procedura concorsuale, il CNR contempla l’opzione di distribuzione dei gruppi 
di candidati di cui alla tabella sopra riportata, superiori alle mille unità, in tre sessioni/per giornata in luogo 
della preferibile ipotesi delle n. 2 sessioni/per giornata. 
 
Nel contratto il CNR, in accordo con l’Aggiudicataria, indicherà la/e data/e per lo svolgimento delle prove 
concorsuali in relazione alla sede, al numero dei candidati per sede e per sessione concorsuale tra quelle 
indicate nella tabella, in funzione delle esigenze della specifica procedura concorsuale su base territoriale, 
fermo restando il limite temporale del 31 dicembre 2024 sopra richiamato. 
 
I termini di esecuzione del servizio potranno essere differiti, previo accordo tra le parti, per cause di forza 
maggiore che si dovessero verificare nel corso dell’esecuzione del Contratto, fermo restando che la data di 
ultimazione del servizio dovrà essere garantita entro il 31 dicembre 2024. 
  
A questo fine sono consideranti eventi di forza maggiore esclusivamente gli eventi aventi carattere 
accidentale ed eccezionale, che siano al di fuori di ogni possibilità di controllo dell’Appaltatore e che 
impediscano, in tutto o in parte, l’esecuzione dei Servizi. A titolo esemplificativo e non esaustivo possono 
costituire eventi di forza maggiore esplosioni, incendi, calamità naturali (es. alluvioni, terremoti), guerre, 
rivoluzioni e scioperi a livello nazionale, ordini e/o atti imposti dalle autorità competenti aventi giurisdizione 
sulle parti, ad eccezione di quelli imposti a seguito di atti e/o omissioni di una parte in violazione di leggi e/o 
regolamenti e/o provvedimenti applicabili. 
 
L’Aggiudicataria sarà chiamata, inoltre, ad assicurare il supporto necessario in caso di svolgimento di una 
prova suppletiva, da espletarsi comunque non oltre il 31 dicembre 2024 e previo accordo con il CNR, in locali 
individuati nel territorio del Comune di Roma. 
 
Le sedi concorsuali individuate dovranno essere conformi alle vigenti disposizioni normative e regolamentari 
in materia di sicurezza (prevenzione incendi, salute e sicurezza sul lavoro, eliminazione delle barriere 
architettoniche, conformità degli impianti tecnici) nonché alla normativa in materia edilizia, urbanistica e 
ambientale.  
Le sedi concorsuali dovranno inoltre soddisfare i seguenti requisiti e caratteristiche:  

- essere raggiungibili mediante collegamenti con mezzi di trasporto pubblico;  



 
 

 

 5 

- disporre di posti auto destinati al parcheggio dei candidati in numero non inferiore al 5% della 
capienza minima garantita per ciascuna sessione giornaliera, dislocati in un raggio non superiore ad 
un chilometro dall’ingresso della sede medesima; 

- disporre di ingressi alla sede concorsuale riservati ai candidati;  
- disponibilità di posti auto interni alla sede concorsuale riservati al parcheggio dei candidati con 

particolari esigenze (diversamente abili, donne in stato di gravidanza, etc.);  
- essere dotate di sistemi di aerazione naturale (compatibilmente con le condizioni climatiche esterne) 

e di un impianto di climatizzazione/riscaldamento;  
- essere dotate di accesso alla struttura con garanzia di varchi idonei e prioritari a beneficio dei 

candidati diversamente abili, delle donne in stato di gravidanza e/o allattamento, e garanzia di 
postazioni adeguate alle loro necessità, possibilmente in prossimità dei servizi e delle vie d’esodo;  

- disporre di servizi igienici, direttamente o facilmente accessibili dall'aula concorso, riservati ai 
candidati, identificati con apposita cartellonistica e segnaletica e dimensionati secondo gli standard 
previsti dalla legislazione vigente (distinti per genere);  

- disporre di servizi igienici, direttamente o facilmente accessibili dall'aula concorso, riservati ai 
candidati diversamente abili, dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente, 
identificati con apposita cartellonistica e segnaletica;  

- disporre di aree dedicate all'eventuale allattamento, allestite in spazi adiacenti alle aule concorsuali, 
provviste di idoneo arredo e di tutto l’occorrente a tale utilizzo. 

 
L’eventuale utilizzo di più aule concorsuali, all’interno della sede concorsuale, necessita che tali aule siano 
comunque collegate (unite, congiunte, messe in contatto) tra loro, in modo da garantire un’organizzazione 
delle prove concorsuali del tutto analoga a quella realizzabile in aula unica; 
  
Le aule concorsuali dovranno essere allestite con:  

•  postazioni per i candidati costituite da un tavolino di dimensioni almeno pari a cm 50X70 e sedia, 
disposte in file distanti lateralmente tra loro almeno un metro (corsia di transito); 

•  postazioni per i componenti della commissione esaminatrice composta da tavoli e sedie in numero 
adeguato alla composizione della commissione (tre componenti, un segretario ed eventuale personale 
di supporto alla commissione), dotate di prese elettriche, stampante, linea telefonica e connessione 
internet;  

•  postazioni per gli operatori addetti alla identificazione dei candidati, composte da tavoli e sedie, in 
numero adeguato ai partecipanti. 

Inoltre, dovrà essere previsto un locale ad uso ufficio per le sedute riservate della commissione esaminatrice, 
allestito con tavoli e sedie, postazioni di lavoro e dotato di prese elettriche, stampante, linea telefonica e 
connessione internet. 

 
2.1.1. Servizi e attrezzature inclusi nella disponibilità della sede concorsuale  

a. Amplificazione sonora  
La sede concorsuale dovrà essere dotata di un impianto di amplificazione sonora con microfono e di 
filodiffusione audio nel caso di utilizzo di più aule, nonché un presidio tecnico audio per gli impianti descritti, 
per tutta la durata delle prove in ciascuna aula concorsuale.  

b. Presidi tecnici per gli impianti elettrici, di climatizzazione ed antincendio  
La sede concorsuale dovrà disporre di appositi presidi per gli impianti elettrici, di climatizzazione ed 
antincendio, per tutta la durata giornaliera delle prove.  

c. Presidi di assistenza e di sicurezza 
Il CNR avrà a disposizione un numero adeguato di personale di vigilanza in aula ai fini del regolare 
svolgimento delle prove. 
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L’Aggiudicataria dovrà comunque garantire la disponibilità di un servizio di supporto e assistenza tecnica per 
lo svolgimento delle prove, da fornire attraverso il proprio staff/addetti per ogni sessione di concorso, in 
relazione al numero dei candidati attesi, secondo la seguente ripartizione:  
-  fino a 7.683 candidati attesi per sessione: almeno n. 10 addetti; 
-  fino a 3.866 candidati attesi per sessione: almeno n. 8 addetti;  
-  fino a 2.149 candidati attesi per sessione: almeno n. 6 addetti;  
-  fino a 714 candidati attesi per sessione: almeno n. 4 addetti; 
-  fino a 357 candidati attesi per sessione: almeno n. 3 addetti. 
Lo staff di supporto e assistenza, nei giorni immediatamente precedenti lo svolgimento delle prove 
concorsuali, dovrà essere disponibile a ricevere, all'interno delle aule, opportune istruzioni da parte del 
personale indicato dal CNR in merito all’organizzazione delle prove medesime e all'allestimento degli spazi.  
L’espletamento del servizio dovrà comprendere anche la disponibilità di personale da adibire all'apertura e 
alla chiusura degli ingressi generali della sede concorsuale negli orari concordati.  
Le sedi concorsuali dovranno essere disponibili dalle ore 7.00 alle ore 18.00 del giorno di espletamento delle 
prove.  
Presso ogni sede concorsuale dovrà essere garantito, per l’intera giornata concorsuale, un presidio medico 
sanitario di primo soccorso che sarà organizzato secondo la normativa vigente in materia. 

d. Pulizia e igiene della sede concorsuale 
Nelle sedi concorsuali dovrà essere garantita la pulizia iniziale di tutti gli ambienti; dovrà essere, inoltre, 
costantemente assicurata, per ciascuna sessione di concorso, la pulizia delle aule, dei locali, degli altri 
ambienti e dei servizi igienici, da effettuarsi con personale qualificato in presidio permanente, dotato di 
idonei prodotti; all’interno dei servizi igienici dovrà essere, altresì, garantita per l’intera giornata, la dotazione 
di sapone liquido, salviette e pattumiere. L’accesso da parte dei candidati ai servizi igienici sarà 
limitato/sorvegliato dal personale addetto. Dovrà essere assicurata, inoltre, la costante raccolta e lo 
smaltimento dei rifiuti.  

e. Servizi dedicati  
Dovrà essere resa disponibile una postazione appositamente dedicata per l’identificazione prioritaria dei 
candidati diversamente abili e per le donne in stato di gravidanza e/o allattamento. L’elenco anonimo dei 
richiedenti ausili e/o tempi aggiuntivi per sede concorsuale è inserito nell’allegato n. 1 al presente capitolato. 
Il CNR trasmetterà all’Aggiudicataria, prima della prova scritta, l’elenco dei candidati diversamente abili e 
delle candidate in stato di gravidanza e/o allattamento. 
Il CNR trasmetterà, inoltre, l’elenco dei candidati richiedenti ausili e/o tempi aggiuntivi. 

f.  Servizio di gestione dei flussi di candidati  
Dovrà essere garantito il servizio di organizzazione e gestione dei flussi di candidati e dei relativi percorsi di 
accesso e movimento all’interno della sede concorsuale, regolamentati con percorsi di entrata e di uscita 
correttamente identificati e dotati di adeguata segnaletica di orientamento, orizzontale e/o verticale.  
Dovrà essere garantita, inoltre, la disponibilità di apposita segnaletica per l’identificazione dei candidati 
allestite in prossimità dei varchi e degli ingressi.  
 

2.2. Servizi relativi alle prove scritte  
Le prove scritte da somministrare ai candidati dovranno essere predisposte per un numero pari 
complessivamente a 21.030 candidati attesi. 
La prova scritta consisterà nella somministrazione di 60 quesiti a risposta multipla sulle seguenti materie e 
con le seguenti proporzioni, che il CNR si riserva di modificare a proprio insindacabile giudizio:  

a. Nozioni di diritto amministrativo: n. 25 quesiti; 
b. Nozioni sulla disciplina del rapporto di lavoro pubblico: n. 25 quesiti; 
c. Nozioni di contabilità degli enti pubblici non economici: n. 8 quesiti; 
d. Statuto e Regolamenti del Consiglio Nazionale delle Ricerche: n. 2 quesiti. 

 
L’Aggiudicataria dovrà fornire, a tal fine, i seguenti set di quesiti:  
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a. Nozioni di diritto amministrativo: n. 2.000 quesiti; 
b. Nozioni sulla disciplina del rapporto di lavoro pubblico: n. 2.000 quesiti; 
c. Nozioni di contabilità degli enti pubblici non economici: n. 800 quesiti; 
d. Statuto e Regolamenti del Consiglio Nazionale delle Ricerche: n. 200 quesiti. 

Totale 5.000 quesiti. 
 
La/e prova/e scritta/e si svolgeranno in un’unica giornata ovvero in più giornate, fino ad un massimo di 12 
(dodici), con due sessioni per giornata al massimo, nell’arco temporale complessivo di 30 giorni, decorrente 
dalla prima prova scritta e comunque entro il 31 dicembre 2024, presso le sedi concorsuali indicate nella 
tabella riportata all’articolo 3.  
L’Operatore Economico aggiudicatario, con i propri mezzi e la propria organizzazione, dovrà garantire la 
pianificazione generale e la realizzazione di tutte le fasi della/e prova/e scritta/e, consistenti nella 
progettazione e predisposizione di una base dati di 5.000 quesiti, in relazione alle materie oggetto dell’esame 
della prova scritta, come sopra indicato.  
I test dovranno essere preparati da esperti nelle materie oggetto del concorso e prevedere 4 risposte 
multiple predefinite, di cui una sola inequivocabilmente esatta, mentre le restanti saranno errate.  
In sede di correzione dovrà essere previsto un punteggio negativo per la risposta errata o multipla e nessun 
punteggio per la risposta omessa. Il punteggio assegnato alle risposte esatte, multiple o omesse dovrà essere 
in ogni casa rapportato in trentesimi.  
L’operatore economico dovrà fornire l’elenco completo dei candidati distinguendo gli ammessi e non 
ammessi, sulla base del punteggio minimo riferito alla soglia di sbarramento indicata nel bando di concorso. 
I quesiti e le relative risposte dovranno essere formulati in maniera chiara ed inequivocabile, che non si presti 
ad incertezze interpretative. I quesiti e le relative risposte dovranno essere predisposti considerando il livello 
culturale richiesto quale requisito per l’ammissione al concorso: diploma di istruzione secondaria di secondo 
grado, conseguito presso un Istituto superiore statale o legalmente riconosciuto. 
I testi dei quesiti e delle relative risposte non dovranno essere brevi, né contenere nelle risposte 
esclusivamente “si”, no”, “forse” o similari.  
I test dovranno essere di esclusiva ideazione dell’Aggiudicataria e non potranno essere ceduti da 
quest’ultima a nessun soggetto diverso dal CNR.  
La base dati dei test relativi alla prova dovrà essere consegnata dall’Aggiudicatario in via riservata 
esclusivamente a persone indicate successivamente dal CNR entro 7 (sette) giorni prima della data prevista 
per la prima sessione di prove scritte; l’Aggiudicataria dovrà fornire il file relativo alle banca dati con le 
quattro risposte, senza l’indicazione di quella corretta.  
 
Il CNR potrà chiedere in ogni caso la sostituzione delle domande ritenute non perfettamente attinenti entro 
5 cinque giorni dalla da di consegna. 
A tal fine l’Operatore Economico dovrà prevedere un numero di quesiti aggiuntivi a quelli indicati nel 
presente capitolato ai fini dei poter provvedere in tempi rapidi alla loro sostituzione. 
 

2.2.1. Servizi relativi alla fase di svolgimento delle prove scritte  
Per ogni sessione di prove scritte l’Operatore Economico aggiudicatario dovrà:  
•  predisporre e stampare i test con i relativi fogli di risposta a lettura ottica e i fogli di istruzione necessari 

in un tempo tale da assicurare l’impossibilità di divulgazione prima dei giorni di svolgimento delle prove 
scritte;  

•  fornire i talloncini anagrafici identificativi precompilati, le buste piccole atte a contenere i predetti 
talloncini, le buste grandi atte a contenere il foglio risposta, il questionario e le buste piccole;  

•  fornire le etichette a barre adesive per consentire l’abbinamento della prova alla busta piccola;  
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• fornire il materiale occorrente per l’espletamento delle prove (es. registri firma candidati, segnaletica in 
aula per il ricevimento dei candidati, materiale di cancelleria ad uso dei candidati, attestati di 
partecipazione, ecc.);  

•  garantire supporto al personale del CNR nell’identificazione dei candidati, con un numero adeguato di 
punti di accesso, nella sistemazione degli stessi in aula, nella vigilanza durante le prove, con il numero di 
addetti indicato all’art. 3 del presente capitolato; 

•  garantire supporto al personale del CNR per l’assistenza agli eventuali candidati disabili, per quanto 
riguarda le apparecchiature, il personale dedicato, spazi predisposti ad hoc, anche tenuto conto di 
eventuali tempi supplementari; 

•  estrarre dalla banca dati dei test per ciascuna prova scritta e per ciascuna sessione tre questionari distinti 
e diversi composti ciascuno da massimo 60 test rispettando le proporzioni per ciascuna materia indicate 
nei paragrafi precedenti, salvo diversa indicazione del CNR; ciascuno dei tre questionari dovrà essere 
riprodotto in forma randomizzata sia nell’ordine delle domande che delle risposte;  

•  supportare il personale del CNR nella fase di ritiro, al termine della prova, del materiale consegnato ai 
candidati, verificando, in particolare, la corrispondenza del numero degli elaborati ritirati con l’effettivo 
numero di candidati previsti alla prova;  

•  correggere nella sede di esame tramite lettore ottico, gli elaborati alla presenza della Commissione 
esaminatrice;  

•  predisporre e stampare i risultati delle correzioni e dei successivi abbinamenti in formato informatico e 
cartaceo sulla base delle indicazioni concordate con il CNR, fornendo al personale che sarà indicato dal 
CNR e alla Commissione, in formato Excel l’elenco nominativo in ordine alfabetico di tutti i candidati che 
hanno sostenuto le prove scritte, riportante la votazione conseguita da ciascun candidato nella prova. Le 
operazioni di abbinamento dovranno essere svolte alla presenza dei componenti della Commissione 
esaminatrice, del personale indicato dal CNR e di almeno un numero di candidati necessari al fine di 
garantire la corretta esecuzione delle operazioni. Il numero minimo dei candidati richiesti sarà 
comunicato in relazione al numero di candidati presenti alla prova scritta.  

•  effettuare l’archiviazione informatica di tutti gli elaborati e consegnarli in formato digitale alla 
commissione di concorso e al personale che sarà indicato dal CNR, entro 3 (tre) giorni successivi al giorno 
della prova concorsuale; 

• consegnare al personale che sarà indicato dal CNR i plichi contenenti le prove (questionari e fogli risposta), 
entro 1 (uno) giorno successivo alla prova concorsuale.  

 
Ai sensi di quanto previsto nell’allegato II.5 del D.lgs. 36/2023 (Codice) l'offerente dimostra, nella propria 
offerta, con qualsiasi mezzo appropriato, compresi i mezzi di prova di cui all'articolo 105 del Codice, che le 
soluzioni proposte ottemperano in maniera equivalente alle prestazioni, ai requisiti funzionali e alle 
specifiche tecniche prescritti nel presente documento.  
 

2.3. Ulteriori caratteristiche del servizio 
2.3.1. Obblighi ed oneri a carico dell’operatore economico  

L’Operatore Economico aggiudicatario dovrà avvalersi di: 
a) Personale qualificato, che abbia maturato esperienze analoghe, per la progettazione e 

predisposizione dei test, di cui all’articolo 2.2. I nominativi del personale non dovranno in nessun 
caso essere indicati nell’offerta.  

b) Uno staff/addetti dedicato/i ai servizi relativi alle prove scritte indicati agli articoli 2.2 e 2.2.1. 
L’Operatore Economico aggiudicatario, entro 10 giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di 
sottoscrizione del contratto (ovvero dall’avvio dell’esecuzione in caso di esecuzione anticipata) per la 
fornitura del servizio in argomento dovrà:  

- fornire un piano di utilizzo del personale/professionisti, coerente con la soluzione organizzativa 
proposta in sede di offerta tecnica;  
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- per il personale/professionisti, di cui al precedente punto, dovrà acquisire le dichiarazioni rese ai 
sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, circa l’insussistenza di cause di 
incompatibilità e conflitti di interesse e dovrà far sottoscrivere un accordo di riservatezza e non 
divulgazione, con applicazione di una penale commisurata al valore della procedura di gara di cui al 
presente capitolato.  

L’Aggiudicataria dovrà impegnarsi a garantire, nell’esecuzione di tutte le fasi contrattuali, la massima 
riservatezza dei dati di cui verrà a conoscenza in ragione delle funzioni svolte e a non divulgarli a soggetti 
diversi da quelli indicati per iscritto dal CNR. 
L’Aggiudicatario, nonché i suoi collaboratori, dovranno impegnarsi ad agire nel pieno rispetto dei principi di 
imparzialità, pari opportunità, correttezza e trasparenza.  
L’Aggiudicataria dovrà inoltre provvedere alla custodia in luogo sicuro e, il giorno stesso delle prove, alla 
consegna del materiale nelle aule.  
L’Aggiudicataria sarà responsabile per eventuali danni causati dai propri collaboratori impegnati nelle attività 
riguardanti le prove di esame, o causato da questi a cose o persone, in occasione delle prove stesse, ivi 
compresi gli eventuali risarcimenti dovuti. 
A tal fine, l’Operatore Economico aggiudicatario dovrà dotarsi di una polizza RCT con massimale adeguato. 
Copia della polizza dovrà essere consegnata alla Stazione Appaltante in sede di perfezionamento del 
contratto unitamente alla polizza/garanzia fideiussoria prevista nel disciplinare di gara. 
L’Aggiudicataria dovrà garantire un numero congruo di lettori ottici per consentire una rapida correzione 
degli elaborati nonché per fare fronte ad eventuali malfunzionamenti della strumentazione in questione. 
 

2.3.2. Assicurazione 
L'Operatore economico è tenuto a stipulare a propria cura e spese, presso primaria compagnia assicurativa, 
tutte le assicurazioni obbligatorie per legge inerenti alla propria attività, incluse:  
 
a.- una congrua polizza assicurativa per Responsabilità Civile Verso Terzi (RCT) per danni materiali a persone, 
cose, animali, con un massimale non inferiore a € 3.000.000 (euro tre milioni/00) per sinistro e per anno, con 
una scadenza non inferiore all’ultimo giorno dell’ultimo concorso più 60gg. 
La polizza dovrà contenere la clausola di “danni presso terzi” con un massimale non inferiore a € 3.000.000 
e dovrà contenere apposita appendice in cui si evince che il CNR, tutte le sue controllate e tutti i suoi 
dipendenti e/o collaboratori sono considerati terzi per l’esecuzione del presente appalto; 
 
b.- polizza di Responsabilità Civile Verso Operai (RCO) per danni subiti da propri dipendenti e/o tutte le figure 
per le quali sussiste l’obbligo di tutela da parte dell’appaltatore, con un massimale non inferiore a € 
2.000.000 (euro due milioni/00) per lavoratore, e un massimale pari a € 5.000.000 (cinque milioni/00 €) 
per sinistro e per anno, con una scadenza non inferiore all’ultimo giorno dell’ultimo concorso più 60gg; 
 
c.- polizza di Responsabilità Civile Professionale per danni subiti dal CNR e/o da terzi a causa di un errore 
professionale che dia origine ad una richiesta di risarcimento durante il periodo di appalto e per i 5 (cinque) 
anni seguenti, con un massimale non inferiore a € 2.000.000 (euro due milioni/00) per sinistro, e un 
massimale pari a € 5.000.000 (cinque milioni/00 €) per anno, con una scadenza non inferiore all’ultimo giorno 
dell’ultimo concorso più 60gg. 
 
Il CNR avrà facoltà di prendere visione, in qualsiasi momento, delle polizze di cui al presente articolo, nonché 
della documentazione attestante il puntuale pagamento dei relativi premi assicurativi.  
 
Fermi gli obblighi di cui ai paragrafi precedenti, in ogni caso l’OE si assume tutti i rischi inerenti ai Servizi e si 
impegna a risarcire tutti i danni, nessuno escluso, nelle ipotesi in cui detti danni non siano risarcibili o risarciti 
a termini delle dette polizze. 
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3. MODALITÀ DI ESECUZIONE DI SERVIZIO 
3.1. Luogo di svolgimento  

Le sedi di svolgimento delle prove concorsuali nelle città individuate alla precedente Tabella 1 saranno 
comunicate al CNR dall’operatore economico aggiudicatario in tempo utile per effettuare la dovuta 
comunicazione/pubblicazione delle date e delle sedi delle prove concorsuali. 
 

3.2. Termini di svolgimento  
Il CNR concorderà con l’Operatore Economico aggiudicatario in apposito cronoprogramma da definire entro 
5 giorni dalla stipula del contratto, o dalla data del verbale di esecuzione anticipata se richiesta, la data di 
consegna della banca dati dei test e le date individuate per l’espletamento delle prove scritte. Il servizio avrà 
una durata decorrente dalla data di sottoscrizione del contratto fino all’ultima sessione delle prove di esame 
prevista entro il 31 marzo 2025 fatte salve eventuali proroghe così come definite nel presente capitolato. 

4. MODALITÀ DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
4.1. Avvio dell’esecuzione 

Il Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC) appositamente nominato, sulla base delle disposizioni del 
Responsabile Unico del Progetto (RUP), darà avvio all’esecuzione del contratto, fornendo all’Aggiudicatario 
tutte le istruzioni e direttive necessarie e redigendo apposito verbale come meglio disciplinato all’art. 31, 
c.2, lett. c) dell’Allegato II.14 del D.lgs. 36/2023.  
Considerata l’importanza e la complessità del servizio richiesto con la presente procedura, nonché l’assoluta 
necessità di renderlo operativo nei tempi previsti dal cronoprogramma progettuale, ai fini dell’avvio del 
servizio, la S.A. si avvale della facoltà di esecuzione anticipata in via di urgenza, come previsto dall’art. 17, 
commi 8 e 9, del D.lgs. 36/2023. Pertanto, il Direttore dell’esecuzione del Contratto, in accordo con il RUP, 
potrà richiedere all’operatore economico aggiudicatario l’esecuzione anticipata del servizio prima della 
stipula del contratto, tramite la sottoscrizione di apposito verbale. Nel caso di mancata stipulazione, 
l’aggiudicatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per l’esecuzione delle prestazioni eseguite.  
 

4.2. Sospensione dell’esecuzione 
In tutti i casi in cui ricorrano circostanze speciali che impediscano in via temporanea l’esecuzione dell’appalto 
si applicano le disposizioni di cui all’art. 121 del D. Lgs. 36/2023 e s.m.i. e all’art.8 dell’Allegato II.14 del D.lgs. 
36/2023. 
  

4.3. Termine dell’esecuzione 
Ai sensi dell’art.31, c.2, lett. n) dell’Allegato II.14 del D.lgs. 36/2023, dopo la comunicazione dell’esecutore 
di intervenuta ultimazione delle prestazioni, il DEC effettua, entro cinque giorni, i necessari accertamenti in 
contraddittorio e nei successivi cinque giorni elabora il certificato di ultimazione delle prestazioni, da inviare 
al RUP, che ne rilascia copia conforme all’esecutore. 
 
5. PENALI 
Si applicherà una penale pari all’1‰ (uno per mille) dell’importo contrattuale, al netto dell’IVA e 
dell’eventuale costo relativo alla sicurezza sui luoghi di lavoro derivante dai rischi di natura interferenziale, 
nei seguenti casi: 

1. per ogni giorno solare di ritardo rispetto alla data di calendario stabilita per la conclusione del 
servizio; 

2. per ogni giorno solare di ritardo rispetto alla data di calendario stabilita per la consegna della banca 
dati dei quesiti; 

3. Per ogni giorno solare di ritardo rispetto alla data di calendario stabilita per la sostituzione dei quesiti 
non ritenuti idonei; 
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4. Per ogni giorno solare di ritardo nella trasmissione degli esiti delle prove selettive e di tutto il 
materiale riguardante le citate prove. 

 
Le penali non potranno essere comunque complessivamente pari o superiori al 10% del valore complessivo 
del contratto.  
 
Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle penali sopra elencate 
saranno contestati all’operatore economico aggiudicatario per iscritto. L’operatore economico 
aggiudicatario dovrà comunicare, in ogni caso, per iscritto, le proprie deduzioni, supportate da una chiara ed 
esauriente documentazione, nel termine massimo di 5 (cinque) giorni lavorativi dalla ricezione della 
contestazione stessa. Qualora le predette deduzioni non pervengano al Direttore dell’Esecuzione nel termine 
indicato, ovvero, pur essendo pervenute tempestivamente, non siano idonee, a giudizio del CNR, a 
giustificare l’inadempienza, saranno applicate all’operatore economico aggiudicatario le penali a decorrere 
dall’inizio dell’inadempimento. 
La richiesta e/o il pagamento delle penali non esonera in nessun caso il Fornitore dall’adempimento 
dell’obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della 
medesima penale. 
Ferma restando l’applicazione delle penali previste nei precedenti commi, il Committente si riserva di 
richiedere il maggior danno, sulla base di quanto disposto all’articolo 1382 cod. civ., nonché la risoluzione 
del Contratto nell’ipotesi di grave e reiterato inadempimento. 
Fatto salvo quanto previsto ai precedenti commi, l’Impresa si impegna espressamente a rifondere al 
Committente l’ammontare di eventuali oneri che il CNR dovesse applicare, anche per cause diverse da quelle 
di cui al presente articolo, a seguito di fatti che siano ascrivibili a responsabilità della Impresa stessa. 
Il Committente, per i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente articolo, potrà, a sua 
insindacabile scelta, avvalersi della cauzione definitiva senza bisogno di diffida o procedimento giudiziario, 
ovvero compensare il credito con quanto dovuto all’Impresa a qualsiasi titolo, quindi anche per i corrispettivi 
maturati; in questo caso il Fornitore dovrà emettere una nota di credito pari all’importo della penale o 
decrementare la fattura del mese in corso di un valore pari all’importo della penale stessa. 
 
 
6. ONERI ED OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO 
L’Aggiudicatario: 

• Si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto dell’appalto, senza alcun onere aggiuntivo, 
salvaguardando le esigenze della Stazione Appaltante e di terzi autorizzati, senza recare intralci, 
disturbi o interruzioni all’attività lavorativa in atto. 

• Rinuncia a qualsiasi pretesa o richiesta di compenso nel caso in cui lo svolgimento delle prestazioni 
dovesse essere ostacolato o reso più oneroso dalle attività svolte dalla Stazione Appaltante e/o da 
terzi. 

• È direttamente responsabile dell’inosservanza delle clausole che saranno contenute nel contratto 
anche se queste dovessero derivare dall’attività del personale dipendente di altre imprese a diverso 
titolo coinvolto. 

• Deve avvalersi di personale qualificato in regola con gli obblighi previsti dai contratti collettivi di 
lavoro e da tutte le normative vigenti, in particolare in materia previdenziale, fiscale, di igiene ed in 
materia di sicurezza sul lavoro. 

• Risponderà direttamente dei danni alle persone, alle cose o all’ambiente comunque provocati 
nell’esecuzione dell’appalto che possano derivare da fatto proprio, dal personale o da chiunque 
chiamato a collaborare. La Stazione Appaltante è esonerata da ogni responsabilità per danni, 
infortuni o qualsiasi altra cosa accadesse al personale di cui si avvarrà l’Aggiudicatario 
nell’esecuzione delle prestazioni relative all’appalto. 
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• Si fa carico, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, di tutti gli oneri ed i rischi 
relativi alle attività ed agli adempimenti occorrenti all’integrale espletamento dell’oggetto 
contrattuale, ivi compresi, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, gli oneri relativi alle spese 
di trasporto, di viaggio e di missione per il personale addetto alla esecuzione della prestazione, 
nonché i connessi oneri assicurativi. 

• Si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto dell’appalto a perfetta regola d’arte e nel rispetto di 
tutte le norme e le prescrizioni tecniche e di sicurezza in vigore e di quelle che dovessero essere 
emanate nel corso della procedura di gara e fino alla sua completa conclusione, nonché secondo le 
condizioni, le modalità, i termini e le prescrizioni contenute negli atti di gara e relativi allegati. 

• Si impegna a consegnare gli elaborati progettuali e tutte le dichiarazioni e/o certificazioni discendenti 
da specifici obblighi normativi e legislativi correlati con l’oggetto della prestazione. 

 
7. SICUREZZA SUL LAVORO 
L’Aggiudicatario si assume la responsabilità per gli infortuni del personale addetto, che dovrà essere 
opportunamente addestrato ed istruito. 
La valutazione dei rischi propri dell’Aggiudicatario nello svolgimento della propria attività professionale resta 
a carico dello stesso, così come la redazione dei relativi documenti e la informazione/formazione dei propri 
dipendenti. 
L'Aggiudicatario è tenuto a garantire il rispetto di tutte le normative riguardanti l’igiene e la sicurezza sul 
lavoro. 
In relazione alle risorse umane impegnate nelle attività oggetto del presente contratto, l’Aggiudicatario è 
tenuto a far fronte ad ogni obbligo previsto dalla normativa vigente in ordine agli adempimenti fiscali, 
tributari, previdenziali ed assicurativi riferibili al personale dipendente ed ai collaboratori. 
Per quanto riguarda i lavoratori dipendenti, l’Aggiudicatario è tenuto ad osservare gli obblighi retributivi e 
previdenziali previsti dai corrispondenti CCNL di categoria, compresi, se esistenti alla stipulazione del 
contratto, gli eventuali accordi integrativi territoriali. 
Gli obblighi di cui al comma precedente vincolano l’Aggiudicatario anche qualora lo stesso non sia aderente 
alle associazioni stipulanti gli accordi o receda da esse, indipendentemente dalla struttura o dimensione del 
medesimo e da ogni altra qualificazione giuridica, economica o sindacale. 
  
8. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO 
È vietata la cessione del contratto ai sensi dell’art. 119, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. 
Per quanto riguarda le ristrutturazioni societarie, che comportino successione nei rapporti pendenti 
riguardanti l’Aggiudicatario, si applicano le disposizioni di cui all’art. 120, c.1 lett. d), del D. Lgs. 36/2023 e 
ss.mm.ii. 
L’Aggiudicatario è tenuto a comunicare tempestivamente alla Stazione Appaltante ogni modificazione 
intervenuta negli assetti proprietari e nella struttura organizzativa. 
 
9. VERIFICA DI CONFORMITÀ DEL SERVIZIO 
Il servizio sarà oggetto di verifica di conformità da svolgersi conformemente a quanto previsto nell’art. 36 
dell’Allegato II.14 del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., al fine di accertarne la regolare esecuzione, rispetto alle 
condizioni e ai termini stabiliti nel contratto, alle eventuali leggi di settore e alle disposizioni del codice. Le 
attività di verifica hanno, altresì, lo scopo di accertare che i dati risultanti dalla contabilità e dai documenti 
giustificativi corrispondano fra loro e con le risultanze di fatto, fermi restando gli eventuali accertamenti 
tecnici previsti dalle leggi di settore. 
La verifica di conformità è avviata entro trenta giorni dall’ultimazione della prestazione, salvo un diverso 
termine esplicitamente previsto dal contratto ed è conclusa entro il termine stabilito dal contratto e 
comunque non oltre sessanta giorni dall’ultimazione della prestazione. È effettuata direttamente dal RUP o 
dal direttore dell'esecuzione del contratto. (ovvero, nel caso di servizi e forniture caratterizzati da elevato 
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contenuto tecnologico oppure da elevata complessità o innovazione) È effettuata da un soggetto ovvero da 
una commissione composta da due o tre soggetti, in possesso della competenza tecnica necessaria in 
relazione al tipo di servizio da verificare. 
Durante le suddette operazioni, la Stazione Appaltante ha altresì la facoltà di chiedere all’Aggiudicatario tutte 
quelle prove atte a definire il rispetto delle specifiche del servizio dichiarate. 
Il certificato di verifica di conformità è sempre trasmesso dal soggetto che lo rilascia al RUP. Il RUP, ricevuto 
il certificato di verifica di conformità definitivo, lo trasmette all’esecutore, il quale lo sottoscrive nel termine 
di quindici giorni dalla sua ricezione, ferma restando la possibilità, in sede di sottoscrizione, di formulare 
eventuali contestazioni in ordine alle operazioni di verifica di conformità. Il RUP comunica al soggetto 
incaricato della verifica le eventuali contestazioni fatte dall’esecutore al certificato di conformità. Il soggetto 
incaricato della verifica di conformità riferisce, con apposita relazione riservata, sulle contestazioni fatte 
dall’esecutore e propone le soluzioni ritenute più idonee, ovvero conferma le conclusioni del certificato di 
verifica di conformità emesso. 
 
10. FATTURAZIONE E PAGAMENTO 
Ai fini del pagamento del corrispettivo contrattuale l’Operatore Economico aggiudicatario, se stabilito e/o 
identificato ai fini IVA in Italia, dovrà emettere fattura elettronica ai sensi e per gli effetti del Decreto del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze N. 55 del 3 aprile 2013, inviando il documento elettronico al Sistema 
di Interscambio che si occuperà di recapitare il documento ricevuto alla Stazione appaltante. Il Consiglio 
Nazionale delle Ricerche è soggetto all’applicazione del meccanismo dello “Split Payment”. In caso di 
Fornitore straniero la fattura dovrà essere in formato cartaceo. 
È prevista un’anticipazione sul prezzo contrattuale pari al venti (20%) da corrispondere all'aggiudicatario, 
previa emissione di fattura, entro quindici giorni dall'effettivo inizio della prestazione, sul conto corrente 
dedicato di cui alla tracciabilità dei flussi finanziari. L'erogazione dell'anticipazione è subordinata alla 
costituzione di garanzia fideiussoria bancaria o assicurativa di importo pari all’anticipazione maggiorato del 
tasso di interesse legale applicato al periodo necessario al recupero dell'anticipazione stessa secondo il 
cronoprogramma della prestazione, rilasciata da imprese bancarie autorizzate ai sensi del decreto legislativo 
1° settembre 1993, n. 385, o assicurative autorizzate alla copertura dei rischi ai quali si riferisce 
l'assicurazione e che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano la rispettiva 
attività. La garanzia può essere, altresì, rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo degli 
intermediari finanziari di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385. L'importo della 
garanzia è gradualmente e automaticamente ridotto nel corso della prestazione, in rapporto al progressivo 
recupero dell'anticipazione da parte delle stazioni appaltanti. Il beneficiario decade dall'anticipazione, con 
obbligo di restituzione, se l'esecuzione della prestazione non procede, per ritardi a lui imputabili, secondo i 
tempi contrattuali. Sulle somme restituite sono dovuti gli interessi legali con decorrenza dalla data di 
erogazione della anticipazione.  
Secondo quanto disposto dall’art. 37, c.6 dell’Allegato II.14 al D. Lgs. 36/2023, il pagamento della rata di 
saldo e lo svincolo della cauzione definitiva, di cui all’articolo 117 del codice, saranno effettuati a seguito 
dell’emissione del certificato di verifica di conformità definitivo, e dopo la risoluzione delle eventuali 
contestazioni sollevate dall’esecutore. 
I prezzi si intendono fissi ed invariabili per l’intera durata contrattuale. 
Le fatture dovranno contenere i seguenti dati:  

˗ Intestazione: [completare]; 
˗ Codice Fiscale 80054330586; 
˗ Partita IVA 02118311006 (solo per Aggiudicatari stranieri) 
˗ Riferimento al contratto (N° di protocollo e data); 
˗ CIG: B23E0E5F02; 
˗ CUU (Codice Univoco Ufficio) dell’Ente: 6RRYWH (solo per i soggetti stabiliti e/o identificati ai fini 

IVA in Italia); 



 
 

 

 14 

˗ Importo imponibile (solo per i soggetti stabiliti e/o identificati ai fini IVA in Italia); 
˗ Importo dell’IVA (solo per i soggetti stabiliti e/o identificati ai fini IVA in Italia); 
˗ Esigibilità IVA “S” scissione dei pagamenti (solo per i soggetti stabiliti e/o identificati ai fini IVA in 

Italia); 
˗ Importo totale; 
˗ Intestazione del contratto; 
˗ Codice IBAN del conto corrente dedicato; 
˗ “Commodity code” (solo per Aggiudicatari stranieri). 

 
Ai fini del pagamento del corrispettivo la Stazione Appaltante procederà alle verifiche di legge. 
In caso di inadempienza risultante dal documento unico di regolarità contributiva relativo a personale 
dipendente dell'affidatario o del subappaltatore o dei soggetti titolari di subappalti e cottimi, impiegato 
nell’esecuzione del contratto, il CNR tratterrà l’importo corrispondente all’inadempienza per il successivo 
versamento diretto agli enti previdenziali e assicurativi, ai sensi dell’articolo 11, comma 6 del D. Lgs. n. 
36/2023. 
 
In attuazione dell’articolo 48-bis del DPR n. 602/1973 e ss.mm.ii., recante disposizioni in materia di 
pagamenti da parte delle Pubbliche Amministrazioni, i pagamenti di importo superiore ad € 5.000,00 saranno 
effettuati previa verifica presso Agenzia delle Entrate–Riscossione del regolare pagamento delle cartelle 
esattoriali eventualmente notificate all’Impresa.  
 
Nell'ipotesi di raggruppamenti temporanei di imprese o di consorzi, la liquidazione del corrispettivo avverrà 
esclusivamente a favore della mandataria o designata quale capogruppo o del consorzio stesso. 
 
In sede di liquidazione delle fatture potranno essere recuperate le spese per l’applicazione di eventuali 
penalità (di cui al paragrafo 5); la Stazione Appaltante potrà sospendere, ferma restando l’applicazione delle 
eventuali penali, i pagamenti all’Aggiudicatario cui sono state contestate inadempienze nell’esecuzione della 
fornitura, fino al completo adempimento degli obblighi contrattuali. 
 
11. TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
L’Aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 
agosto 2010 n. 136 e successive modificazioni ed integrazioni. 
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti di incasso o pagamento idonei 
a consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi 
dell’art. 3, comma 9-bis, della legge 13 agosto 2010 n.136. 
L’Aggiudicatario si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante ed alla prefettura 
ufficio territoriale del Governo della provincia di Roma della notizia dell’inadempimento della propria 
controparte (subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 
 
12. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
In adempimento a quanto previsto dall’art. 122 del D. Lgs. 36/2023 e s.m.i. la Stazione Appaltante risolverà 
il contratto nei casi e con le modalità ivi previste. 
Per quanto non previsto nel presente paragrafo, si applicano le disposizioni di cui al Codice civile in materia 
di inadempimento e risoluzione del contratto. 
In ogni caso si conviene che la Stazione Appaltante, senza bisogno di assegnare previamente alcun termine 
per l’adempimento, potrà risolvere di diritto il contratto ai sensi dell’art. 1456 c.c., previa dichiarazione da 
comunicarsi all’Aggiudicatario tramite posta elettronica certificata nei seguenti casi: 

• l’aggiudicataria interrompa o abbandoni il servizio senza giustificato motivo o giusta causa, 
riconosciuti dal CNR; in questo caso il CNR potrà rivalersi tramite applicazione delle previste penali 
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ed all’aggiudicataria verranno addebitate le maggiori spese eventualmente derivanti 
dall’assegnazione ad altri del servizio; 

• interruzione o sospensione del servizio per motivi non dipendenti da cause di forza maggiore. 
• violazioni di leggi o normative contrarie al regolare svolgimento del contratto. 
• mancata reintegrazione della cauzione eventualmente escussa entro il termine di 10 (dieci) giorni 

lavorativi dal ricevimento della relativa richiesta da parte della Stazione Appaltante; 
• nel caso in cui l’UTG competente rilasci l’informazione antimafia interdittiva; 
• nei casi di cui ai precedenti paragrafi relativi a: 

1. Penalità; 
2. Oneri ed obblighi dell’Aggiudicatario; 
3. Sicurezza sul lavoro; 
4. Divieto di cessione del contratto. 

 
 
 
 
Allegato 1: Elenco anonimo dei richiedenti ausili e/o tempi aggiuntivi suddiviso per sede concorsuale 


